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  بسم االله الرحمن الرحيم

  
  

  پيشگفتار ناشر
يك درس در يك  هاي دانشگاه پيام نور حسب مورد و با توجه به شرايط مختلف كتاب

و  ،، مـتن آزمايشـگاهي، فرادرسـي   كتـاب درسـي  صـورت   بـه  يا چند رشتة دانشـگاهي، 
  . دنشو درسي چاپ مي كمك

نيازهـاي  ي صاحب اثـر اسـت كـه براسـاس     مهاي عل ثمرة كوشش درسيكتاب 
، طراحـي   هـاي مصـوب تهيـه و پـس از داوري علمـي      درسي دانشـجويان و سرفصـل  

پـس از  . رسـد  به چـاپ مـي   ،آموزشي علمي و هاي در گروه آموزشي، و ويرايش علمي
 هايبـا دريافـت نــظر   ها و داوري علمي مجدد و  نظرخواهيبا چاپ ويرايش اول اثر، 

صـاحب اثـر در كتــاب تجديدنــظر     ،متناسب با پيشرفت علوم و فناوري و اصـلاحي
  . شود چاپ ميجديد  زباني و صوري با اعمال ويرايش كتاب ويرايش جديد كند و مي

 كمـك اسـتفاده از آن و  است كه دانشـجويان بـا    راهنمايي) م( متن آزمايشگاهي
  . دهند آزمايشگاهي را انجام مي و كارهاي عملي ،استاد

 ـ بـه منظـور غنـي   ) ك( درسي كمكو ) ف( هاي فرادرسي كتاب ر كـردن منـابع   ت
دانشـگاه   وبگـاه ند و يـا در  شـو  و بر روي لوح فشرده تكثير مـي درسي دانشگاهي تهيه 

  . گيرند قرارمي
  

 محتوا    و تجهيزات آموزشي وليدمديريت ت
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 مقدمه
وجدود   و يدا  شورها به ويژه مردم ممالک دارای تمددن قدديمی بده داشدتن    از ک بسياری

هدا   کنند. ساختمان کتابخانده  ول تاريخ خود افتخار میدر ط های مجلل ساختمان کتابخانه
آن  عظمدت  و نشان اعتبدار  هر کشوردر  يرهو غ ها، کاخ پادشاهان همانند ساختمان موزه

 راکدز و م های قدديمی  ايران نيز به داشتن ساختمان کتابخانه آيد. کشور شمار می به کشور
 کهن خود مفتخر است. مدندر ت فرهنگی

نديشده  و ا کدر و ف ای مرهدون زحمدات   ی مجلل کتابخانده ها ساختمانبدون شک 
در  جربده کدافی  و ت داندش  راکز فرهنگدی از و م کسانی است که ضمن علاقه به فرهنگ

اندد. بندابراين لازم اسدت دانشدجويان      بدوده  برخوردار ها ساختمانمينه احداث اين نوع ز
ضداهای مختلدف کداربردی    و ف ان با چگونگی ساخت معماریتابدارو ک رشته کتابداری

ارگروه در کد  عندوان عضدو مدیثری    ها آشنا شوند تدا بتوانندد بده    ساختمان انواع کتابخانه
هدا شدرکت کنندد. ضدروری اسدت ايدن افدراد بدا          اخت ساختمان کتابخانده و س طراحی
د تدا بتوانندد   صر حاضر آشدنا شدون  در ع ها ويژه نيازهای کتابخانه های مختلف به طراحی

شددرايط  هددر رتددا د بسددازند پددذير نعطددافو ا سدداختمانی بددا قابليددت اسددتفاده زيدداد  
جهيدزات  و ت کنندگان به کتابخانه، کتابدداران  گوی استفاده مراجعه ای پاسخ نشده بينی پيش

 ای باشد. همچنين با توجه به اينکه احدداث سداختمان کتابخانده بسديار     مختلف کتابخانه
اسدتانداردهای   و اسداس نيداز   بدر  دقيقاًاست بايد فضاهای ايجاد شده  رب زمان پرهزينه و



 

 ده

 

ای،  هدای مختلدف تجهيدزات کتابخانده     تعداد مراجعان به کتابخانه، اندازه برگرفته شده از
 باشدد.  را داشدته  يیکدارا داکثر تا ح کتابخانه تهيه شود آينده های بينی يشو پ کارکنان نياز
دوره دکتدری   نامده  ايدان و پ تجربيدات تددريس، تدأليف    زين کتاب که برگرفته شده ادر ا

ی مختلف کتابخانه ها بخش در طراحیا که بايد رهمه اصولی  میلف است، سعی شده تا
صدل اول مندابع   در ف مدراه بدا جزايدات ارااده شدود.     و ه رعايت شود به صورت مفصل

يازهای و ن گرفته های مختلف مورد مطالعه قرار تابخانهو ک ويژه منابع انگليسی مختلف به
امدل همدراه بدا    و ک صدورت مشدروح  و بده   روا تابخانه فهرسدت از ک بخش به هر مربوط

به تغييرات فضاهای مختلدف کتابخانده بده     تصوير نشان داده شده است. با توجه به نياز
هدای   اختمان کتابخانده هدای سد   صل سوم کتاب ويژگیدر ف دليل افزايش حجم مجموعه

صدل  در ف مفصدل شدرح داده شدده اسدت.     پذير( بده طدور   نعطافا و بل تغيير)قا مادولار
دام توضدي  داده شدده   هر ک يازهای مخصوصو ن ها چهارم کتاب، ويژگی انواع کتابخانه

و  ای بدرای دانشدجويان   هميدت ويدژه  از ا های دانشگاهی کتابخانه نکهيااست. با توجه به 
عنوان  های ايران به بخانهتااز ک اختمان فعلی بعضیو س برخوردار استامعه دانشگاهی ج

تداب  از ک صدل پدنجم  در ف باشدد  مدی  هدا  الگوی مناسبی برای طراحی ساختمان کتابخانده 
دام هدر کد   معمداری  اتيد بدا جزا های دانشگاهی دارای ساختمان بنيادی، همراه  کتابخانه

 معرفی شده است.  
 زیسو لوگيری از آتشو ج تهيه روشنايی، دمای مناسب، هوای سالم نکهيابه  نظر

صدل ششدم   در ف اهميدت دارد،  ها بسديار  کتابخانه در وامل مخرب ديگرو ع ردوغبارو گ
 از کيد هدر  هدای   های دانشگاهی ايران، ويژگدی  بررسی تجهيزات وسايل کتابخانه ضمن

 ها توضي  داده شده است.   حيط کتابخانهدر م تجهيزات لازم برای استفاده بهينه
رااده  در ا را ای ها تغييرات عمدده  ط کتابخانهحيدر م های نوين وریافن نکهيا نظر به

دودی تا ح ها ياز به فضاهای قديمی کتابخانهو ن آورده است وجود بهها  خدمات کتابخانه
ررسدی تجهيدزات جديدد    و ب ضمن معرفی صل هفتم سعی شده تادر ف تغيير يافته است،

ک مطالعده  در يد  ضدمناً ها نياز به فضاهای جديد را مشخص کرد.  مورد استفاده کتابخانه
يافته سعی شدده اسدت    شورهای توسعهتأسيس در کهای تازه  ضعيت کتابخانهاز و عميق

امکاندات مختلدف    وجدود  رغدم  علدی ارآمدد را  و ک ی مجللها ساختمانضرورت وجود 
 از هدا  آن مکدان دسترسدی همگدان بده    و ا مختلف اطلاعاتی یها گاهيوجود پاو  ای رايانه



 

 يازده

و  صدل هشدتم کتداب وسدايل    در ف شدد.  را يدادآور  دوردمات راه و خد  طريدق اينترندت  
و  دانشدجويان  نکده ياای معرفدی شدده اسدت. بدا توجده بده        جهيزات مختلف کتابخانده ت
ای معمدول   های محل تحصيل بدا تغييدرات کتابخانده    کتابخانه حيطدر م معمولاًتابداران ک

تفداوتی را  و م شوند، سعی شده تا با ارااه تصاوير مختلف تجهيزات جديد ايران آشنا می
و  ها است، معرفدی نمدود تدا کتابدداران     نيز مورد استفاده کتابخانه شورهای ديگردر ک که
هدا   هتری را بدرای کتابخانده  و ب های متفاوت ها بتوانند نمونه ازندگان تجهيزات کتابخانهس

ی آسدان  توانند به انشجويان میو د تهيه کنند. کتاب حاضر به صورت خودآموز تهيه شده
فصل مطدرح شدده کده     هر در استفاده کنند. البته سیالات بدون جوابی نيزآن  طالبم از

 سدتادان گرامدی انتظدار   از ا های رفع اشکال به بحث گذاشدته شدود.   لاسدر ک لازم است
کتابخانده را بدرای دانشدجويان     چندد  ورت امکان، شرايط لازم برای بازديد ازدر ص دارد

لمدوس آموختده   و م به صورت عينی و يشترو ب ترمطالب کتاب درسی به فراهم آورند تا
 شود. 

از  ويدژه  اندد بده   يداری نمدوده   هيه کتداب بندده را  در ت کسانی که از همهپايان  در
قدت فدراوان مدتن    و د نيکندام کده بدا وسدواس     مهرداد محترم جناب آقای دکتر يراستارو

 د. همچندين از شدو  مدی  اند تشدکر  ارااه داده يشنهادات ارزشمندی راو پ را مطالعه حاضر
يدرايش دوم  در و رسانی که طلاعو ا خانم بتول رجبيان، کارشناس ارشد کتابداری سرکار

دخترم سدالومه   شود. همچنين از می اند، صميمانه تشکر ای داشته اين اثر همکاری ارزنده
مدتن حاضدر    نکده ياياری نمود متشکرم. با توجده بده    ها مرا هيه عکسو ت نتخابدر ا که

 ندور  اندش دانشدجويان دانشدگاه پيدام    و د آگداهی  هت افزايشو در ج ستکتاب درسی ا
های کتاب مطلع نمايندد   استیو ک شکالاتاز ا همه کسانی که بنده را نوشته شده است از

   شود. می صميمانه تشکر
 آرزوی جدیت و موفقیت در همه كارها با

 مقدم شریف
 1589 زمستان

 

 

 



  

 



 

 

 

 اولفصل 

 لف كتابخانهی مختها بخشطراحی فضا و 

 كلیهای  هدف
ی مختلف يک کتابخانه مجهز و امروزی را بشناسدد و  ها بخشدانشجوی کتابداری بايد 

ها و مشخصات و مختصات فضای هر بخش آشنا شود. همچنين دانشجو بايدد   با ويژگی
عنوان عضدو مدیثری از کدارگروه     بتواند در صورت نياز به طراحی ساختمان کتابخانه، به

مان کتابخانه، فضای لازم برای هر بخش را به مهندس سداختمان توضدي    طراحی ساخت
هدای   دهد. پس از مطالعه اين فصل دانشجو بايد قادر باشد اشکالات ساختمان کتابخانده 

 ها گزارش دهد.  ها و نياز ساخته شده را بر اساس استاندارد
 

 رفتاری های هدف
 : عبارتند ازترين اهداف رفتاری اين فصل  مهم
 ی اوليه؛ ها کتابمحل نگهداری  از آگاهی کسب .0

 های طراحی فضای کتابخانه؛   يژگیاز و آگاهی . کسب2

 ساختمان يک کتابخانه؛   . توانايی طراحی فضاهای لازم در0

 ها؛   نواع کتابخانهدر ا مکانات لازمو ا فضا يافتن از آگاهی .4

 خانه؛  ساختمان انواع کتاب تأسيسهای محل  . آشنايی با ويژگی5

 های فضای درب ورودی ساختمان کتابخانه؛   يژگیاز و آگاهی . کسب1
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 کنندگان به کتابخانه؛   های محل کنترل مراجعه يژگیاز و آگاهی . کسب1

 . آشنايی با نحوه طراحی فضای سبز اطراف کتابخانه؛  5

 . آشنايی با فضای مخزن کتابخانه،  3

 تابخانه؛  در ک ه خدمات مختلف. آشنايی با فضای اختصاص يافته جهت اراا03
 . کسب مهارت طراحی فضاهای مختلف ساختمان کتابخانه؛  00

 يافته به مراجعان کتابخانه؛   مختلف اختصاص یاز فضاهايافتن  آگاهی .02

 يافته به تجهيزات کتابخانه؛   . آشنايی با فضاهای مختلف اختصاص00

 نان کتابخانه.  يافته به کارک . آشنايی با فضاهای مختلف اختصاص04

 

 مقدمه 1-1
ها تقريبداً بدا تداريخ بشدر رقدم خدورده        بسياری را اعتقاد بر اين است که تاريخ کتابخانه

های خود را به هر صورت ممکن  است. بشر در طول تاريخ سعی داشته تا دانش و يافته
آوری و در محل امنی حفاظت کند. تقريباً اولين شکل داندش بده صدورت نقاشدی      جمع
صورت شکل نوشتاری روی پوست حيواندات   و بعداً بهها  ديوار غارها و دامنه کوه روی

ثبت شده است. با گذشت زمان انواع ديگری از نحوه ضدبط داندش بشدری ابدداع شدد.      
استفاده از ساقه بعضی گياهان و شيره بعضی ديگر مقدمات ساخت کاغدذهای امدروزی   

اپيروس در کاغذسدازی سدرعت زيدادی در    را فراهم آورد. با کشف و استفاده از گياه پد 
هدای پداپيروس،    بدا افدزايش و توليدد برگده    . آمدد  وجود بهدانش  نحوه ضبط اطلاعات و

هدا   کتابخانده  ها و وزهدر م از آن هايی های خطی به شکل قديمی تهيه شد که نمونه کتاب
 موجود است.  

و محدل  های مختلف، مشکل نگهدداری، حفاظدت و نحدوه     با تهيه و تکثير کتاب

هدا،   حاظ مساال امنيتدی در صدومعه  ل های اوليه به آمد. کتاب وجود بهنيز  ها آن استفاده از

آوری و نگهدداری   معابد، کليساها، مساجد، همچندين در قصدر پادشداهان و امدرا جمدع     

تدری جهدت    ها، نيداز بده محدل وسديع     شد. با گذشت زمان و افزايش مجموعه کتاب می

ای و معمدولاً   ها احساس شد. در نتيجه محدل ويدژه   ابحفاظت و دسترسی راحت به کت

ی مستحکم و معتبر موجود در هر شدهر بده کتابخانده اختصداص يافدت. در      ها ساختمان

های موجود ديگر  ی مخصوص کتابخانه ساخته شد و کتابها ساختمانبعضی موارد نيز 
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هدا   ی از کتداب های زيادتر نسخه جا منتقل شد. پس از اختراع دستگاه چاپ، مراکز به آن

تدر   تر تهيه و تکثير شد. بنابراين نياز به محل نگهداری وسديع  تر و سريع صورت راحت به

تر بيشتر احساس شد. استقبال و علاقه تقريباً همگانی به مطالعه و کسب دانش  و مناسب

ها کرد. در چنين شرايطی کتابداران با همکداری   مندان بيشتری را نيز راهی کتابخانه علاقه

ی مخصدوص  هدا  ساختمانای را جهت طراحی و ساخت  هندسين معمار تلاش گستردهم

هدای بدزرگ،    ها منجر به طراحدی و سداخت کتابخانده    کتابخانه شروع کردند. اين تلاش

 کننده و کتابداران شد.   مجلل، راحت و قابل استفاده برای مراجعه

دوره کلدی   به چهارتوان  ها را می اختمان کتابخانهو س کلی تاريخچه طرح به طور

 : عبارتند ازها  نمود. اين دوره ميتقس

 های مختلف تاریخی ها در دوره طرح و ساختمان كتابخانه 1-9

 های دوران باستان اختمان كتابخانهو س دوره اول: طرح 1-9-1

در  اقع آنچه کهدر و .معابد بودندو  ها های جهان هميشه وابسته به کاخ نخستين کتابخانه

برای نگهداری اسدناد مهدم    صرفاً، مکانی شد یمها تحت عنوان کتابخانه ناميده  ين مکانا

مامدداران  و ز کومتی بود. بنابراين نخستين سدنگ بندای کتابخانده را سدران    و ح تاريخی

و  گهدداری اسدناد  و ن ايجاد کتابخانده، بلکده بده خداطر حفد       صرفاًکشورها نه به قصد 

از  هدايی  مونده از ن (.0 :0011)عازم،  مودندگذاری ن حرمانه پايهو م زارشات مخصوصگ

ندام بدرد    ق. م( را121-115بانيپال ) صر آشوردر ق توان کتابخانه نينوا ها، می ين کتابخانها

عندوان   بده از آن  نه اسکندريه اسدت کده  گلين بود. کتابخانه ديگر، کتابخاکه حاوی الواح 

 شود.   باستان، نام برده می کتابخانه روزگار نيتر بزرگ

هدا   های اين دوران، اين بود که، سداختمان کتابخانده   ويژگی ساختمان کتابخانه دو

شد رطوبت موجود را که بدرای   شد. اين چنين بنايی باعث می به شرق بنا می همواره رو

 بين ببرد.  از مضر بودارشمن و پ پاپيروس

عمداری  مظاهر برجسدته م  که از ها بود يوانو ا ها وجود رواقهای ديگر،  از ويژگی

   (.011و015 :0011توان اشاره نمود )تامپسون،  رون وسطی بود، میو ق اين دوران
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 ند مخزن کتاب بادر چ توان های نخستين را می ترتيب طرح اساسی کتابخانه اين به
ی  ی سرپوشديده بدرا   نددين راهدرو  و چ تعدادی اشکاف يا گنجه برای نگهداری طومارها

 مطالعه خلاصه نمود. 
وارد زيدر  در م توان های دوران باستان را می اختمان کتابخانهو س طرح طورکلی، به

 خلاصه نمود: 
 کتابخانه زاده اجتماع است.   -
 شود.   وسيله جامعه حف  می کتابخانه به -

 دانش است.   شرو ن وضع ظاهری کتابخانه مبين هدف گردآوری -

مرکدز قددرت تلقدی     هدا  آن هاست کآن  ها نشانگر اخو ک ها به معابد وابستگی کتابخانه -
   (.20-22 :0051شوند )پرتو،  می

 های قرون وسطی اختمان كتابخانهو س دوره دوم: طرح 1-9-9
هدای   عابد بودندد، کتابخانده  و م ها های دوران باستان وابسته به کاخ که کتابخانه طور همان

درت و ق بزمان )قرون وسطی( کليسا قلآن  در قرون وسطی نيز متعلق به کليسا بودند.
نحصار طبقه خاصدی بدود کده    در ا تابخانهو ک تاباز ک استفاده و شد جامعه محسوب می

 اين مطلب است.   دوران خود مويدی برآن  در ها کتابکردن  سنت زنجير
های قرون وسطی چنين  اختمان کتابخانهو س خلاصه درباره طرح طور جانسون به

شدد. ايدن    تأسديس ها  ای ويژه کتابخانه انهی جداگها ساختمانرن پانزدهم، در ق گويد: می
هدای   پنجدره  از هدا  آن که روشدنايی  ويلی بودو ط ی تنگها اتاقاغلب دارای  ها ساختمان

از  الامکان یحتريزی شده بود که  طوری طرح ها اتاقشد. شکل  می نيتأمتعددی و م بلند
 متدأثر  هدا  آن شکل دارد که وجود اين احتمال نيز شود. اما طبيعی بيشتری برخوردار ورن
در  غالبداً ذشدته  در گ هدا  داشتن بنايی ويژه بوده باشد. کتابخانه ها قبل از وضع کتابخانه از

اخدل  در د داشدت.  قدرار  دار طداق هدای   شد که روی راهروها يا دالان يی ايجاد میها اتاق
 هدا قدرار   هدای کتداب بتابدد، ميزهدا بدين پنجدره       مستقيم به قفسده  نور نکهيابرای  ها اتاق
قرن پانزدهم متداول شدد، همچيدنن    های چوبی از ها يا کابين تاقکاز ا گرفت. استفاده می

شش طبقه بود، محل مناسدبی   تا دارای چهار کيهر های بلند، که  نحوه قرارگرفتن قفسه
 (.014-015: 0011آورد )تامپسون،  برای مطالعه مستقل فراهم می
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 ه بعد( ب13لال )قرن و ج عصر شکوهدوره سوم:  1-9-5
لال و جد  شدکوه  عصر بعد راها، قرن شانزدهم به  اختمان کتابخانهو س تاريخچه طرح در
قدرن   باشد، تدا  ها آن کننده شکل ساختمان ها تعيين ظيفه کتابخانهو و نقش نکهيانامند.  می

در  اخت کتابخانده در سد  وجه بده عملکدرد کتابخانده   و ت نگرفت بيستم مورد توجه قرار
 .  رار داشتقرجه دوم اهميت د

 ( 92عملکرد )قرن  چهارم: تبعیت شکل از دوره 1-9-4
داد، توليدد انبدوه    مضيقه قدرار  در شديداًجلال را  های عصر شکوه و آنچه بنای کتابخانه

نيمده دوم قدرن    هدا در  کتب چاپی بود. با اختراع ماشين چاپ روتاری، مجموعه کتابخانه
 ای يافت.   نوزدهم رشد قابل ملاحظه

جدلال بده    شکوه و عصر ها را از اختمان کتابخانهو س آنچه که طراحی یلطورک به
چنددين عامدل    تدوان در  سدوق داد، را مدی   ها آن هايی با توجه به عملکرد سمت کتابخانه

 خلاصه نمود. اين عوامل عبارتند از: 
 هدا در  اختراع ماشين چاپ روتاری: با اختراع ماشين چاپ روتاری، مجموعه کتابخانه -

ماشين چداپ روتداری    اقع ازدر و ای يافتند. دوم قرن نوزدهم رشد قابل ملاحظه نيمه
( نام بدرده  0553 از سالکتاب، اندکی بعد  توليد ای )با کاربرد وسيع در عنوان پديده به
 خاتمه داد.  واحد هايی با تالار شود که سرانجام به عمر کتابخانه می

هدا   نتايج بسياری را به همراه خود آورد. قفسهپديده انقلابی دسترسی آزاد: اين پديده  -
ديواری  بندی قفسهشکوه او ب های پيوسته مجزا جای رديف بندی و قفسه شد، تر کوتاه

 ممکن شد.   ها بر آنمد که نظارت در آ ها به ترتيبی را گرفت. چيدن قفسه
وش بدود. ايدن ر   عماری با نام روش مادولاردر م سومين عامل، پيدايش مکتب جديد -

هده  در د نام مک دونالدد  های متناسب است، توسط فردی به زهکه روشی مبتنی بر اندا
هدا يداد    نده عمداری کتابخا در م عنوان نقطه عطفی مادولار به از روشايجاد شد.  0303

   (.054-053: 0011شود )تامپسون،  می
ها در کشورهای مختلف بدا اقبدال متفداوت     گسترش و ساخت ساختمان کتابخانه

 عمدتاًهای مجلل  دهد که کتابخانه و بوده است. مدارك و شواهد تاريخی نشان میر بهرو
هدا را در اشدکال    پای کتابخانه ول تاريخ بشری رددر ط توسط ملل متمدن بنا شده است.
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دوسدت و   تدوان يافدت. هرگداه حداکم فرهندگ      در جوامدع متمددن مدی    عمددتاً مختلف 
و  و مردم فهيم و دانشمند مورد توجده خداص  ها  پروری به قدرت رسيده، کتابخانه اديب

ها جزء جدانشدنی جوامع متمدن بشدری بدوده    اند. کتابخانه ر حمايت دولت قرار داشتهد
ز فرهنگدی را در جوامدع بددوی و    توان اثری از کتابخانه و مراکد  است. بنابراين کمتر می

 اقتصادی، فرهنگدی و کننده نياز اجتماعی،  ها بيان متمدن جستجو کرد. تاريخ کتابخانهغير
هدا شدده    و گسترش کتابخانده  تأسيسی جوامع مختلف است و اين نياز منجر به آموزش
 است.  

جايی  که جابه« مادولار»ی ها ساختمانهای سريع علمی، طراحی  همراه با پيشرفت
ی مختلدف کتابخانده را بدرای کتابدداران     هدا  بخدش راحت وسايل و تجهيزات همچندين  

هدا بده شديوه جديدد سداخته شدد.        شد و بسياری از کتابخانه آغاز ساخت، پذير می امکان
کننده، استاندارد انواع  تر برای استفاده جهت ارااه خدمات بهتر و شرايط مناسب و راحت

هدای جديدد مدورد     ها توسط کتابداران تهيه شد تا در طراحی و ساخت کتابخانه کتابخانه
 استفاده قرار گيرد. 

کارگيری اندواع   هوری اطلاعات و بازات مخصوص فنبا پيشرفت و گسترش تجهي
ها، نياز به تهيه محل مناسب جهت استفاده بهينده از ايدن وسدايل     در کتابخانهآن  مختلف

ای بدرای   هدای جديدد توجده ويدژه     احساس شدد. لدذا در طراحدی و سداخت کتابخانده     
. همچندين  ی مختلف کتابخانه به عمل آمدد ها بخشآوردن امکانات الکترونيکی در  فراهم
تواند در دنيدای پيشدرفته امدروز     صورت مستقل نمی ای به قاد به اينکه هيچ کتابخانهبا اعت
هدای   ها مجبدور بده اتصدال بده شدبکه      کنندگان باشد، کتابخانه گوی نيازهای مراجعه پاسخ
 رسانی مختلف شدند.   اطلاع

ام خددمات  جد در طراحی سداختمان هدر کتابخانده فضدای لازم جهدت ارااده و ان      
 باشد: ای به شرح زير می کتابخانهمختلف 

كننادگان و كاركناان    طراحی فضای لازم برای مجموعه مناابع، مراجعاه   1-5
 كتابخانه

ی هدا  بخدش موجود زنده است که بايد در  ويا و ياپ ساختمان کتابخانه مانند يک سازمان
. باشدد  ثرخدمات متفاوتی انجام شود تا تمامی کتابخانه به صورت فعال و میآن  مختلف
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توان با بدن انسان مقايسه کرد. اعضاء مختلدف بددن کارهدای متفداوتی را      کتابخانه را می
تا مجموعه بدن به صدورت سدالم و بددون مشدکل بده فعاليدت بپدردازد.         دده انجام می

کده هسدت، در    چندان  ها برای مثال در صورتی کارآمد است که به شکل مرتب، آن دندان
ها کدل فعاليدت جويددن، ظداهر      جايی هر يک از دندان جابه دهان قرار گيرد. در صورت

شدود. رعايدت ايدن نظدم و ترتيدب در       دهان و حتی صدای فرد تغييدر و يدا مختدل مدی    
ی مختلدف  هدا  بخشی مختلف يک کتابخانه نيز ضروری است. بنابراين طراحی ها بخش

بدخانه باشد. همچندين  کننده و کارکدنان کتا مراجعه ازيبا نارتباط  نوع کتابخانه بايد در هر
بينی شود تا مزاحمدت و   های مناسب پيش ای بايد در محل ارااه خدمات مختلف کتابخانه

کننددگان   مراجعه آمد و رفتوجود نياورد.  هی ديگر کتابخانه بها بخشيا سروصدايی برای 
راحتی و بدون ايجاد مزاحمت برای ديگران صدورت   ی مختلف بهها بخشو کارکنان به 

گرفتدده شددده بددرای اراادده خدددمات مختلددف نبايددد در مدسدددير   در نظددرمحددل گيددرد. 
کتابخانه باشد تا با توجه به نيازهای کتابخانه بتوان تغييدرات لازم را   آينده های گسدترش

پذير طراحی شود تدا   طورکلی ساختمان کتابخانه بايد به صورت انعطاف آورد. به وجود به
 را به راحتی تغيير داد. آن  ی مختلفها بخشورت نياز، در ص بتوان

کننددگان و   بينی فضای مناسب جهت مجموعه کتابخانده، مراجعده   طورکلی پيش به
کارکنان يک کتابخانه فعال ضروری و حياتی است. مجموعده کتابخانده بايدد در محلدی     

. فضايی که به مجموعه منابع کتابخانه باشد آسان پذيری امن، قابل گسترش و با دسترس
راحتدی در محدل    تا بتوان عناوين جديد کتداب را بده  يابد بايد وسيع باشد  اختصاص می

جايی ديگر مندابع جدای داد. محدل مخدزن بايدد براسداس        مخصوص، بدون نياز به جابه
بينی شود. بخش نشريات ادواری بايد متفاوت از  نيازهای کاربردی هر نوع کتابخانه پيش

 بخش مخزن اصلی کتابخانه طراحی شود. 
و  آسدان  کنندگان نيز اغلب به دنبال محلی سداکت، راحدت، بدا دسترسدی     همراجع

باشند که بايد در طراحی فضای اختصداص   معمولاً در يک طبقه از ساختمان کتابخانه می
جدا کده کتابدداران و کارکندان اداری      داده شده به آنان مورد نظدر باشدد. از طرفدی از آن   

پردازندد، محدل    های مختلف مدی  به فعاليت ساعت در هر روز 5کتابخانه معمولاً حداقل 
 ی مختلف کتابخانه بايد با توجه به نياز آنان طراحی شود.  ها بخشمخصوص کارکنان 
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کنندده، مسداال    های جامعه استفاده ساختمان انواع کتابخانه بايد ويژگی در طراحی
باشدد.  واقع خواهد شد مدنظر آن  اجتماعی، فرهنگی، معماری و محيطی که کتابخانه در

های دانشگاهی بايد امکاندات مختلدف دانشدگاه     برای مثال در طراحی ساختمان کتابخانه
شامل: فضای کلی پدرديس دانشدگاه، تعدداد کدل دانشدجويان و دانشدجويان سداکن در        

هدای دانشدگاهی و    علمی، کارکندان و محققدين و حتدی رشدته     ئتيهها، اعضاء  خوابگاه
نيز مدنظر باشدد. بندابراين در طراحدی    آن  شبينی گستر سطوح مختلف تحصيلی و پيش

ها مدورد   ساختمان کتابخانه، منطقی نيست که يک نقشه يکنواخت را برای انواع کتابخانه
استفاده قرار داد، بلکه لازم است نقشه با توجه به نيازهدای کتابخانده جديدد طراحدی و     

انده را بدرآورده سدازد.    يدک کتابخ تغيير پيدا کند. ساختمان کتابخانه بايد تمامی نيازهای 
تهيده  آن  که طراحی ساختمان دقيق انجام شود و تجهيزات لازم و مدورد نيداز   صورتیدر

 خواهد شد.  جويی صرفهکننده و کارکنان  شود در وقت و تلاش مراجعه
کننددگان و مندابع در يدک محدل جلدوگيری       با طراحی مناسب از تجمع مراجعده 

گيری شده و محلدی مناسدب بدرای نگهدداری     شود، از ايجاد سروصدای مزاحم جلو می
 يیکدارا جدويی در زمدان و    وجود خواهد آمد. صدرفه  های ب منابع و ارااه خدمات کتابخانه

نظر باشدد. در  ها مدورد  طراحی ساختمان کتابخانه میثر دو عامل کليدی است که بايد در
خدود را   هايی که خوب طراحی نشده است، کتابدار ممکن است حداکثر نيروی کتابخانه

کننده از نحوه ارااه خدمات رضدايت کامدل    کار گيرد ولی مراجعه هجهت ارااه خدمات ب
ها زمان زيادی را جهدت   در اين نوع کتابخانه است نيز مجبور هکنند نداشته باشد. مراجعه

ها سروصدا و تجمع افدراد   ای صرف کنند. در اين کتابخانه گيری از خدمات کتابخانه بهره
جدايی و گدم شددن     خورد و ميدزان جابده   ی کتابخانه به چشم میها بخشز در بسياری ا

 ها زياد است.   ها نسبت به ساير کتابخانه کتاب
هدا متفداوت    يابدد در اندواع کتابخانده    کنندگان اختصاص مدی  فضايی که به مراجعه

های تحصيلات تکميلی است بايد تعداد ميدز   است. برای مثال دانشگاهی که دارای دوره
 هدای  بينی کند. همچنين در دانشگاه ی مطالعه انفرادی بيشتری در کتابخانه پيشها اقاتيا 

هدای تبليغداتی داروهدا و اطلاعدات      علوم پزشکی که تهيه مجدلات، بروشدورها و برگده   
تری جهت بخش نشريات  روزآمد برای دانشجويان نقش اساسی دارد، بايد فضای وسيع

های باز و راه دور، بايد فضای کافی بدرای   وزشآم های ادواری طراحی شود. در دانشگاه
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هدای تلويزيدونی و    و ميزهای مناسب استفاده از برنامه اتاقوسايل ديداری و شنيداری و 
گاهی نيز بايدد نيازهدای خداص    آموزش های بينی شود. در کتابخانه ويديويی و غيره پيش
ی و آموزشد  هدای هندری،   ويژه تهيه فضای لازم برای انجام فعاليت هکودکان و نوجوانان ب

 بينی شود.  فوق برنامه پيش
مجموعه منابع کتابخانه نقش مهمی در حيدات و اعتبدار کتابخانده دارد. مجموعده     

شدود. بندابراين فضدای مناسدب و      ز تهيه و گردآوری میدرا کتابخانه معمولاً طی ساليان
ه جموعه کتابخانيافته به م بايد طراحی شود. فضای اختصاص ها آن ايمنی برای نگهداری

نظر دسدت  هدای مدورد   راحتی بتواند به کتاب به هکنند بايد طوری طراحی شود که مراجعه
يابددد. مسددافت بددين درب ورودی و مخددزن کتابخاندده نبايددد زيدداد باشددد تددا موجددب    

عندوان   کنندگان و ايجاد سروصدا شود. مخزن کتابخانه بده  مورد مراجعه بی های وآمد رفت
بددرای آن  کتابخاندده اسددت، بنددابراين سددهولت دسترسددی بدده هددای مرکددز اصددلی فعاليددت

ای برخوردار اسدت کده در طراحدی بايدد مددنظر       کننده و کتابدار از اهميت ويژه مراجعه
 باشد.  

قبددل از طراحددی سدداختمان هددر نددوع کتابخاندده، اهددداف و نظددرات سددازمان و    
 اعدلام شدود. از   شدود بايدد تعيدين و    ساخته می ها آن کنندگانی که کتابخانه برای مراجعه

کنندگان به کتابخانه معمولاً در جستجوی مکدانی ايمدن، آرام، راحدت،     جا که مراجعه آن
ای روزآمد و غنی هستند، در طراحی ساختمان بايد نيازهای آندان   همراه با منابع کتابخانه

ريزی قرار گيرد. البته بيشتر مشاوران و سازندگان سداختمان   در اولويت طراحی و برنامه
دهندد. در ايدن    ها، طراحی محيطی آرام برای استفاده بهينه را در اولويت قرار می تابخانهک

از »گويدد:   ( که در طراحی ساختمان کتابخانه سرآمد است می413 :0351زمينه متکاف )
شدود،   کننددگان سداخته مدی    به منظور استفاده مراجعده  زيهر چجا که کتابخانه قبل از  آن
کننددگان   ميشه مدنظر باشد. بنابراين حداقل يک نمايندده از مراجعده  های آنان بايد ه نياز

 «بايد در کارگروه طراحی ساختمان کتابخانه شرکت نمايد.
بر طراحی ساختمان کتابخانه، تجهيدزات و امکاندات کتابخانده نيدز بايدد بدا        علاوه

نظدور  ی و کتابخانه تهيه شود. هر بخش از کتابخانه بده م آموزش توجه به اهداف میسسه
ی مختلدف کتابخانده   ها بخششود. فضای  های کتابخانه طراحی می انجام يکی از فعاليت

بخدش طراحدی شدود. بدرای     آن  بايد بر اساس اندازه، شکل و نوع تجهيزات مخصوص
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شدود، فضدای    صدورت اسدتاندارد تهيده مدی     های کتاب معمولاً بده  اندازه قفسهمثال چون 
در هنگدام چيددن    تدا ايد طدوری طراحدی شدود    اختصاص داده شده به مخزن کتابخانه ب

ها و يا در فاصدله   های کتاب، فضای اضافی و بدون استفاده در انتهای رديف قفسه قفسه
های مخصدوص بايدد بدا     ها ايجاد نشود. البته بعضی از تجهيزات شامل ميز و قفسه ستون

کتابخانده   توجه به فضای اختصاص يافته به هر بخش ساخته شود. برای مثال ميز امانت
تدوان   بخش طراحی و ساخته شدود و نمدی  آن  فضای اختصاص يافته به با توجه بهبايد 

 کار برد.  هها ب های کتاب در انواع مختلف کتابخانه اندازه و الگوی ثابتی را مانند قفسه
، هکنندد  هدا، کتابدداران بايدد تعدداد تقريبدی مراجعده       در طراحی ساختمان کتابخانه

را مدنظر داشته باشند تا در پايان کدار سداختمان    آينده های گسترش مجموعه کتابخانه و
جا کده مهندسدين طراحدی سداختمان بدا       کتابخانه با مشکل مواجه نشوند. همچنين از آن

آشنايی کامدل ندارندد، کتابدداران بايدد ندوع      آن  های مختلف کتابخانه و جزايات فعاليت
طراحی و تهيه نقشه کتابخانه نيازهدای   فعاليت هر بخش را برای آنان توضي  دهند تا در

کتابدار و مهندس معمار بايدد  بررسی شود. صورت واقعی  ان بهکنندگ کتابداران و مراجعه
در هنگام اجرای عمليات ساختمانی همکاری نزديکی داشته باشند ولی هيچ يک از آنان 

عمدل بدا    نبايد نظرات خود را به ديگری تحميل کند. مهندسدين معمدار نيدز در مرحلده    
 باشند.   هايی روبرو می محدوديت

ی مختلدف کتابخانده کده بايدد در     هدا  بخدش شرايط و ويژگی  در ادامه اين بخش
طراحی ساختمان کتابخانه مدنظر باشد همراه با ذکر جزايات توضدي  داده شدده اسدت.    

ها متفاوت اسدت ولدی فضدای     از انواع کتابخانه کيهر ها و اهداف  اگرچه وظايف، نياز
تقريباً يکسان است. بندابراين توضديحات   آن  م برای هر بخش کتابخانه و نوع فعاليتلاز

ها بايد دانست  ددر رعايت استاندار. کار برد هها ب توان برای انواع کتابخانه داده شده را می
ويدژه   های کتابخانه در کشورهای مختلف متفاوت است. به شده برای فضا که اندازه تعيين

شده فاصدله زيدادی دارد.    اين ميزان با استانداردهای تعيينحال توسعه در کشورهای در 
هدايی را   محددوديت و غيدره   همچنين شرايط آب و هوايی، اقتصادی، فرهنگی، مدذهبی 

رعايدت  ها بايد  آورد که در هنگام طراحی ساختمان کتابخانه می وجود بهها  برای کتابخانه
 گرفته شود.   در نظرها، موارد زير بايد  انهر طراحی و تهيه نقشه ساختمان کتابخد. شود
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 كلی ساختمان كتابخانه های ویژگی 1-5-1
 محل كتابخانه 

گاهی، آموزشد  هدای  اگرچه شرايط اختصاصی محل ساختمان کتابخانه در انواع کتابخانده 
طور کلی محل کتابخانده بايدد   ه عمومی، دانشگاهی و غيره تا حدی متفاوت است ولی ب

کنندگان تعيدين شدود. بدرای مثدال در      و محل زندگی و استقرار مراجعه با توجه به تعداد
 مسدتقر ی آموزشد  هدای  و کدلاس هدا   يک دانشگاه که دانشجويان بيشتر در محل خوابگاه

بدرای   آسدان  باشند، کتابخانه بايد در مرکز پرديس دانشگاه ساخته شود تدا دسترسدی   می
هدای پرجمعيدت و    بايدد در محدل   های عمدومی  پذير باشد. همچنين کتابخانه امکان ههم

های اصلی هر شهر ساخته شود تا عموم مردم به راحتی بتواند از کتابخانه استفاده  خيابان
 مدردم  ها و نزديک محل سدکونت  های کودك و نوجوان نيز بايد در پارك کنند. کتابخانه

ظيفده  از و شدکل »عبدارت معدروف   تشويق شدوند.   یخوان کتابساخته شود تا بيشتر به 
، حاصدل  «کندد  شدکل پيدروی مدی    کند، بلکه وظيفه )عملکدرد( از  )عملکرد( پيروی نمی

نددين حددالاتی اسددت در چ نتخدداب محددلدر ا تجربيددات معمارهددای سدداختمان کتابخاندده
 (.55: 0051)پرتو،

صدورت عمدودی و    ابخانه، امکان گسترش کتابخانه بهدر تعيين محل ساختمان کت
شود، زيرا کتابخانه به هر ميزان که بزرگ  گرفته می ظردر ناولين اصل عنوان  به افقی بايد

. با توجه بده  باشد و منابع نمی هکنند و وسيع ساخته شود جوابگوی رشد جمعيت استفاده
ی هدا  بخششود، جداسازی  صورت متمرکز انجام می ای معمولاً به که خدمات کتابخانهاين

کننده بده همدراه دارد.    مراجعه ی مجزا مشکلاتی را برایها ساختمانمختلف کتابخانه در 
ی تد هدای آ  بيندی گسدترش   بايدد پديش  حتمداً  محل ساختمان کتابخانه  نتخابدر ا بنابراين

 ساختمان بشود. 
 : شوددر تعيين محل ساختمان کتابخانه موارد زير بايد رعايت 

و  کنندده مرکزيدت داشدته باشدد     د محل ساختمان کتابخانده بايدد بدرای جامعده اسدتفاده     
 باشد.   آسانآن  هسترسی بد

ی مجداور باشدد.   هدا  سداختمان ماهندگ بدا   و ه د محل ساختمان بايد مناسدب کتابخانده  
و غيرفرهنگدی   وآمدد  رفدت هدای پدر    ادارات و سازماننزديک ساختمان کتابخانه نبايد 

 ساخته شود. 
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د در تعيين محل ساختمان کتابخانه مساال مربوط به دسترسی به وسدايل حمدل و نقدل    
امدروزه  گرفتده شدود.    در نظدر ل ترافيک و محل مناسدب عبدور عدابران    عمومی، مساا

گرفتن محدل پارکيندگ مناسدب     در نظرو  فزايش جمعيت،و ا ويژه، گسترش شهرها به
 شود.   کنندگان کتابخانه امری مهم تلقی می برای مراجعه

، رفدت و آمدد  هدای شدلوو و پدر     د ساختمان کتابخانه نبايد نزديک مراکز خريد، خيابدان 
 های عمومی و مراکز صنعتی پر سروصدا ساخته شود.  ارکينگپ

شود بايد مقاومت لازم برای تحمل  گرفته می در نظر برای ساختمان کتابخانهکه  د زمينی
 کنندگان را داشته باشد.   بار سنگين ساختمان، کتاب، تجهيزات و مراجعه

، برای ديگرانزاحمت د امکان گسترش عمودی و افقی ساختمان کتابخانه، بدون ايجاد م
 ميسر باشد.  

 های سرسبز، همراه با گل و گياه و درختان متنوع ساخته شود.  د کتابخانه بايد در محل
ی از تابش مسدتقيم  رد ساختمان کتابخانه بايد به لحاظ استفاده از روشنايی روز و جلوگي

 ه شود. صورت شمالی جنوبی ساخت باد و باران به داخل کتابخانه بهآفتاب و وزش 
شناختی محل )امکان  های زمين گرفته شود. مانند بررسی در نظر نکات ايمنی در محل -

سددل زلزلدده(  در گ رارگددرفتنو ق احددداث سدداختمان چنددد طبقدده، رانددش زمددين    
   (.55-0051:53،)پرتو

زدايی شود تا از نفوذ حشرات موذی،  د خاك کف و اطراف ساختمان کتابخانه بايد آفت
 غيره به کتابخانه جلوگيری شود. موش، موريانه و 

برای جلب افراد بيشتر آن  د محل و شکل ساختمان کتابخانه و معماری و نمای خارجی
ی مجداور  هدا  سداختمان  ای باشدد کده بده راحتدی از     گونه و به بايد جذاب و زيبا باشد

 اشتباه نشود.  ها آن با و تشخيص داده شود
 
 فضای درب ورودی 

زان زيادی هماهنگ با موقعيدت و محدل سداختمان کتابخانده     طراحی درب ورودی به مي
کننده بيشتری را جلب  تواند، مراجعه است. چنانچه درب ورودی خوب طراحی شود می

کند. بنابراين نمای درب ورودی کتابخانه بايد بسيار زيبا و چشمگير طراحی شود. درب 
ندابع کتابخانده باشدد.    کننددگان و م  کنندده افکدار ارزشدمند مراجعده     ورودی بايد منعکس
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ی مجداور  هدا  سداختمان را از درب ورودی ديگدر  آن  کارهای هنری روی درب کتابخانه
کنندده ارزش و اعتبدار    . همچنين تا حد ممکن، درب ورودی بايد منعکسکند متمايز می
کتابخانه باشدد. طراحدی سدقف بلندد بدالای درب ورودی غدرور و       و فرهنگی  تاريخی

آورد. بعضدی معمداران تدرجي      وجدود مدی   هکننددگان بد   مراجعه افتخار ارزشمندی را در
عنوان يک اثر هنری و به شکل کتاب، قلم و يا يدک   دهند درب ورودی کتابخانه را به می
 ی طراحی کنند.  آموزش ابزار

کنندگان بهتر اسدت فقدط يدک درب     برای کنترل بهتر مجموعه کتابخانه و مراجعه
درب ورودی و  اجباراًهای بزرگ که  د. در کتابخانهورودی برای هر کتابخانه طراحی شو

خروجی مجزا است، بايد با طراحی مناسب کنترل بيشتری جهت حفد  مندابع کتابخانده    
رسدانی   های ورودی و خروجی بستگی به نظام خدمات اعمال شود. همچنين تعداد درب

جهت کنتدرل بهتدر   شود  هايی که به صورت قفسه باز اداره می کتابخانه دارد. در کتابخانه
 بينی شود.  فقط يک درب ورود و خروج پيش

 در طراحی درب ورودی کتابخانه رعايت موارد زير ضروری است.  
امکان دسترسی سداده و سدريع بدرای     تاد درب ورودی کتابخانه در محلی طراحی شود 

 . شودکننده فراهم  مراجعه
که دارای مشکلات ترافيکی و های اصلی و شلوو، جايی  د درب ورودی نبايد به خيابان

 آلودگی صوتی است باز شود.  
کننددگان   د درب ورودی بايد به اندازه کافی پهن و وسيع باشد تا ورود و خروج مراجعه

 راحتی انجام شود.  به
پراسدتفاده کتابخانده شدامل ميدز اماندت،      ی هدا  بخدش  حاًيترجد پس از ورود به کتابخانه 

 کنندگان باشد.   ها و غيره در ديد مراجعه مرجع، راه پله ها، سالن مطالعه، بخش دان برگه
کنندگان بده هنگدام ورود و    د درب ورودی در محلی طراحی شود تا سروصدای مراجعه

 نياورد.  وجود بهخروج مزاحمتی برای افراد داخل کتابخانه 

ددد فضددای نسددبتاً وسدديعی بعددد از درب ورودی طراحددی شددود تددا ورود و خددروج     
 راحتی انجام شود.  ، بهوآمد رفتخصوص در ساعات پر  ن بهکنندگا مراجعه

ای نزديک درب ورودی مانع هرج و مدرج بده هنگدام     های بزرگ شيشه د طراحی پنجره
 شود.   سوزی و غيره می خاموشی برق، آتش
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 کنندگان از يک درب فراهم شود.  د فضای کافی برای ورود و خروج مراجعه
بينی شدود تدا در مواقدع     ديک درب ورودی اصلی پيشدرب اضطراری نز 0يا  2د تعداد 

 .  شودکنندگان و خارج کردن منابع کتابخانه استفاده  مراجعهفرار ضروری برای 
کننددگان   مخصوصی جهدت تميدز کدردن کفدش مراجعده      محل د در محل درب ورودی

 بينی شود تا از ورود گل و خاك به داخل کتابخانه جلوگيری شود.   پيش
بيندی شدود    برای معلولين در محل درب ورودی پديش  و امکانات مناسبد راه دسترسی 

 راحتی و بدون نياز به کمک ديگران از کتابخانه استفاده کنند.   وانند بهتا بت

 

 مرکزی دانشگاه تهران کتابخانه درب ورودی: 1تصویر 
 

 كنندگان محل كنترل مراجعه 
منابع ارزشمند تمددن بشدری    و ها نهسرمايه کتابخا ترين عنوان اصلی مجموعه کتابخانه به

ها دقت لازم به عمل آيد، زيرا  آيد. بنابراين بايد برای مراقبت از اين مجموعه شمار می به
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فرد و غير قابل خريد و جايگزينی اسدت. همچندين    ای منحصربه بعضی از منابع کتابخانه
و نگهدداری   رغم اينکه هدف اصلی کتابخانه انتشار اطلاعات اسدت بايدد در حفد     علی

رو در هنگام طراحی سداختمان کتابخانده بايدد دقدت      منابع کتابخانه نيز کوشا بود. از اين
گرفتده   در نظدر کننددگان   لازم به عمل آيد تا محل مناسبی برای کنترل و بازرسی مراجعه

سازی و مطدابق اسدتاندارهای    شود. چنانچه ساختمان کتابخانه با رعايت اصول ساختمان
رسدد.   ها نيز به حداقل مدی  رای کتابخانه ساخته شود، ميزان گم شدن کتابتعريف شده ب

طور داام زير نظر و کنتدرل   کنندگان به اگر ساختمان کتابخانه دقيق طراحی شود، مراجعه
جدا شددن، گدم شددن و يدا       گيرند و احتمال جابده  کتابداران و نگهبانان کتابخانه قرار می

 شود.   ها کمتر می سرقت کتاب
بر شرايط عمومی ذکر شده رعايت موارد زير نيز در طراحی مناسب بخدش   علاوه

 کنندگان حااز اهميت است:   کنترل مراجعه
نهدايی،   بررسدی کنترل بايد نزديک درب خروجی طراحی شود تا پدس از   و محل د ميز

 ی کتابخانه را نداشته باشد.  ها بخشامکان دسترسی به ديگر  هکنند مراجعه
کنترل بيشتری طراحی شدود تدا در صدورت لدزوم و در سداعات پدر       د تعداد مسيرهای 

 پذير شود.  کنندگان امکان کتابخانه، کنترل و خروج سريع مراجعه وآمد رفت
کنترل بايد کم عرض طراحی شدود تدا مسدئول کنتدرل مطمدئن شدود        یها راهد مسير و 

 شود.   کننده کنترل و بازرسی می های همراه مراجعه کتاب ی همه
های ورودی و خروجی مجزا طراحی شود تا از ازدحدام بده    های بزرگ راه تابخانهد در ک

 تر صورت گيرد.  کنندگان بهتر و سريع هنگام خروج جلوگيری شود و کنترل مراجعه
هددای کنتددرل الکترونيکددی مجهددز شددود تددا کنتددرل  ددد بهتددر اسددت کتابخاندده بدده سيسددتم

 .  کنندگان با دقت و سرعت بيشتری انجام شود مراجعه
کنندده را   د ميز کنترل و بخش امانت بايد نزديک هم باشد تا مسئول کنترل بتواند مراجعه

 به هنگام امانت گرفتن کتاب نيز زير نظر داشته باشد.  
کننددگان   مسئول کنترل بايد ساعت زيادی را در هر روز به کنترل مراجعه نکهياد نظر به 

بيندی   ت مناسب برای اين بخدش پديش  بپردازد، محل و فضای لازم و صندلی و امکانا
 شود. 




