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  پيشگفتار ناشر
يك درس در يك  هاي دانشگاه پيام نور حسب مورد و با توجه به شرايط مختلف كتاب

و  ،، مـتن آزمايشـگاهي، فرادرسـي   كتـاب درسـي  صـورت   بـه  يا چند رشتة دانشـگاهي، 
  . دنشو درسي چاپ مي كمك

نيازهـاي  ي صاحب اثـر اسـت كـه براسـاس     مهاي عل ثمرة كوشش درسيكتاب 
، طراحـي   هـاي مصـوب تهيـه و پـس از داوري علمـي      درسي دانشـجويان و سرفصـل  

پـس از  . رسـد  به چـاپ مـي   ،آموزشي علمي و هاي در گروه آموزشي، و ويرايش علمي
 هايبـا دريافـت نــظر   ها و داوري علمي مجدد و  نظرخواهيبا چاپ ويرايش اول اثر، 

صـاحب اثـر در كتــاب تجديدنــظر     ،متناسب با پيشرفت علوم و فناوري و اصـلاحي
  . شود چاپ ميجديد  زباني و صوري با اعمال ويرايش كتاب ويرايش جديد كند و مي

 كمـك اسـتفاده از آن و  است كه دانشـجويان بـا    راهنمايي) م( متن آزمايشگاهي
  . دهند آزمايشگاهي را انجام مي و كارهاي عملي ،استاد

 ـ بـه منظـور غنـي   ) ك( درسي كمكو ) ف( هاي فرادرسي كتاب ر كـردن منـابع   ت
دانشـگاه   وبگـاه ند و يـا در  شـو  و بر روي لوح فشرده تكثير مـي درسي دانشگاهي تهيه 

  . گيرند قرارمي
  

 محتوا    و تجهيزات آموزشي وليدمديريت ت
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  پيشگفتار
باشد.  ترين دروس مربوط به رشته كتابداري  مي ترين و اصلي سازماندهي اطلاعات از مهم

رشته موظف به گذراندن دروس سازماندهي در چند بخش بر اين اساس دانشجويان اين 
باشند. با توجه به  نويسي كامپيوتري مي بندي  منابع چاپي و فهرست نويسي و رده فهرست

نويسي  نور لزوم تدوين كتابي در زمينه فهرست شيوه آموزش دانشجو محور در دانشگاه پيام
شد. بر اين اساس  ه به شدت احساس ميهاي كاربردي در اين زمين منابع چاپي به همراه مثال

متن حاضر  2نويسي انگلو امريكن  نويسندگان با توجه به قوانين ذكر شده در قواعد فهرست
هايي مستند جهت استفاده دانشجويان رشته كتابداري در مقطع ليسانس و  را به همراه مثال

كثر قوانين ذكر شده كتابداران علاقمند تهيه كردند. در كتاب حاضر سعي شده تا براي ا
هاي عيني به همراه تصاويري از صفحه عنوان كتاب آورده شود. بر اين اساس فقط در  مثال

هاي فارسي  امريكن در بين كتاب بعضي از موارد كه در مورد  قانوني خاص از قوانين انگلو
كتاب  آوردن مثال به همراه صفحه عنوان شد نويسندگان از به ندرت مثالي عيني مشاهده مي

  اند. هاي فرضي در اين زمينه استفاده كرده خودداري كرده و از مثال
دقيق همكار گرامي  دانند از ويراستاري علمي و جا لازم مي نويسندگان در اين

الدين احمدي لاري كمال تشكر و قدرداني را داشته و نيز از كليه  جناب آقاي ركن
اند تشكر و  در اين كتاب استفاده شده هايي كه به عنوان منبع نويسندگان محترم كتاب

هايي در اين كتاب ملاحظه خواهند كرد  قدرداني نمايند. خوانندگان گرامي مسلماً كاستي
  هاي ارزنده همه عزيزان خواهيم بود. ضمن طلب پوزش خواهان راهنمايي

  

  مؤلفان

1390بهار 

نه





  
  

  اول بخش
  
  

  كليات





  
  

  اولفصل 
  
  

 تعاريف
  

  آموزشي هاي هدف
  : ي زير را كسب كندها رود دانشجو پس از مطالعه اين فصل مهارت مي ارانتظ

 . آشنا شود نويسي فهرستبا تعاريف كلي 

  . بشناسد نويسي را فهرست اهداف و مراحل
 . نقاط بازيابي و شيوه تنظيم بشناسد، انواع فهرست را از نظر ظاهري

  

 مقدمه .1-1

هايي  دهي مجموعه آن كتابخانه بايد فعاليت انبخشيدن به يك كتابخانه و سام به منظور نظم
م مواد يتنظ ها سازماندهي يا طور كلي به مجموعه اين فعاليت صورت پذيرد كه به

 بندي قفسهو  برداري سياهه ها فعاليتن ين اتري مهماز  يك. يشود مي گفتهاي  كتابخانه
خانه قابل دسترس و كتاب يموجود، ن زمان ممكنيتر كم است كه دراي  گونه كتابخانه به

  . نديگو نويسي فهرست ت راين نوع فعالياز ااي  مجموعه. استفاده باشد

  

 نويسي فهرستف يتعر .1-2

  1:كند مي فيتعر گونه اينرا  نويسي ي، فهرستكتابدار المعارف ةداير

________________________________________________________ 

رساني. زير نظر فريبرز خسروي، سرويراستار ابراهيم افشار، (تهران: سازمان  المعارف كتابداري و اطلاع ة. داير1
 . 1244، ص. 2)، ج. 1385ملي جمهوري اسلامي ايران، اسناد و كتابخانه 



 1دهي مواد  سازمان
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 يعنيي، يو محتوا يآن مشخصات ظاهر ياست كه ط ينديفرا نويسي فهرست« 
 يا ركوردهاياستاندارد  هاي برگه يرو ياد و منابع اطلاعاتمو شناختي كتاباطلاعات 

 ».مواد است يابيباز يبرا يجاد فهرستيهدف آن ا. شود مي خوان ثبت نيماش

هايي اطلاق  مفهوم خاص در واقع به مجموعه فعاليت نويسي در در واقع فهرست
گردد.  اي مي هاي از اطلاعات يك ماده كتابخان برگه گردد كه منجر به ايجاد فهرست مي

شناختي، شكل ظاهري و  اين اطلاعات، توصيف كامل كتاب از نظر اطلاعات كتاب
نويسي فعاليتي علمي و تخصصي  شود. در واقع فهرست موضوعات كتاب را شامل مي

نويسان  گردد و فهرست دهي كتابخانه مي سامان بخشي و است كه منجر به نظم
جاد و د در اين زمينه سعي در ايمتخصصاني هستند كه با دانش و تخصص خو

  اند.  اي داشته هاي كتابخانه سازي فهرستاستاندارد
 

  نويسي فهرستاهداف وكاركرد  .1-3
ك كتابخانه سازمان دادن به مجموعه كتابخانه به منظور يدر  نويسي فهرست يهدف اصل

ك كتابخانه مجموعه مدارك يدر واقع در . باشد مي ع مجموعهيسر يابيباز
مدارك مختلف  نويسي فهرسته نظم به وجود آمده از يدر سا شود تا نويسي مي فهرست

ك كاربر به منظور استفاده از كتابخانه . يقابل دسترس باشد يشده و به راحت بندي دسته
چه  هاي ، كتاباست كتابخانه موجود در ينيباشد بداند چه عناو مند علاقهممكن است 

در  يدر مورد چه موضوعات، انه موجود استكتابخ در يسندگان و چه ناشرانينو
كدام از  با موضوعات مرتبط كدام هستند و هر ها ، كتابشود مي افتيكتابخانه كتاب 

در اصل پاسخ به  نويسي فهرستاهداف ، مورد نظر او كجا قرار گرفته است هاي كتاب
ن زمان يتر كمن است تا كاربر كتابخانه در يبر ا نويس فهرست يها بوده و سع ن پرسشيا

كاركرد  1فلايف اين اساس طبق تعريبر ا. ابديممكن به كتاب موردنظر خود دست 

، آثار ييشناسا، افتن آثاريمنظور ن است كه بتواند بهيااي  ك فهرست كتابخانهي ياصل
  . به آثار به كاربر كمك كند يك اثر و دسترسيانتخاب 
  
  

________________________________________________________ 
  . 18)، ص 1384ها، (تهران: كتابدار،  نويس اصول و روش االله فتاحي، فهرست . رحمت1
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  نويسي فهرستمراحل  .1-4
مرحله  3د يآن با برگه فهرسته يو تهاي  ك ماده كتابخانهي نويسي فهرستمنظور  به

  : درنظر گرفته شود
اطلاعات  يريكارگ هص و بيتشخي (فيتوص نويسي فهرستا ي يفيه فهرست توصيته. 1

  ي) ن نقاط دسترسييمنبع و تع شناختي كتاب
ن موضوع ييل و تعيه وتحليتجزي (ليتحل نويسي فهرستا ي يه فهرست موضوعيته. 2

  ي) بند ع و ردهمنب
  ي) و اسام يعبارات موضوع ياستاندارد برا هاي شكلن ييتعي (مستندساز. 3

اي  ه منابع كتابخانهيكل نويسي فهرستو اي  ك فهرست جامع كتابخانهي ةيجهت ته
ه يته ةويقبل از پرداختن به ش. رسد مي به نظر ين مراحل ضروريكدام از ا ت هريرعا

اي  كتابخانه هاي فهرستكوتاه بر شناخت  ياست نظربهتر اي  ك فهرست كتابخانهي
  . ميداشته باش
 

  يا كتابخانه هاي فهرست .1-5

  1:كند مي فيطور تعر نيرا ااي  كتابخانه هاي فهرست يكتابدار المعارف ةداير

اي  از مواد كتابخانهاي  اههيفهرست س، نينو يشناس و كتاب يدر اصطلاح كتابدار«
 يشناس ز آن با كتابيمنظم شده باشد و وجه تما ينيه معاست كه بر حسب طرح و نقش

 فيك مجموعه خاص را ضبط و توصي ن است كه فهرست منابع موجود دريدر ا
از اي  اههيس ».ستيكتاب مطرح ن يمحل نگهدار يشناس كه در كتاب يكند درحال مي

  . كند مي جاديك فهرستگان ايچند كتابخانه  هاي كتابمجموعه 
  : دسته اطلاعات هستند دو يحداقل حاواي  بخانهكتا هاي فهرست

شناختي كه شامل مشخصات توصيفي و ظاهري كتاب  الف) اطلاعات توصيفي كتاب
  ها.  ، فروست، يادداشتيا مجلدات صفحاتتعداد عنوان، ناشر، پديدآور، است مانند: 

________________________________________________________ 

المعارف كتابداري و اطلاع رساني، زير نظر فريبرز خسروي، سرويراستار ابراهيم افشار، (تهران: سازمان ة. داير1
 . 1236، ص. 2)، ج. 1385اسلامي ايران، اسناد و كتابخانة ملي جمهوري 



 1دهي مواد  سازمان

 

6

موضوعي كه شامل موضوعات كتاب و يك شماره راهنما با  -ب) اطلاعات تحليلي 
دادن جاي كتاب در قفسه  يا عنوان، به منظور نشان توجه به موضوعات، پديدآورنده و

  باشد.  ها مي كتاب
 يابيق نقاط دستيمجموعه كتابخانه را از طراي  كتابخانه هاي فهرستباً تمام يتقر

 يرا برا يامكانات ها فهرست گونه اينن معنا است كه ين به ايا. كنند مي چندگانه مشخص
، عنوان، دآورندهيق پديبتواند مدرك مورد نظر خود را از طر يكند كه و مي راهمكاربر ف

به مدرك  يابيشود كه دست مي باعث يژگين ويا. كند يابيباز ها ويژگير يموضوع و سا
  . سر گردديم يكاربر به راحت يمورد نظر برا

ند اما ك ي ميرويپ يخاص ياز استانداردهااي  كتابخانه هاي فهرستاگرچه امروزه 
ه يدهد كه در اغلب موارد اگرچه رو مي نشان ها روند توسعه كتابخانه يبررس

از سه جنبه  ها فهرستدر  يگوناگون هاي تفاوتكن يست لاستاندارد ا نويسي فهرست
ر هرسه جنبه يدر ز. ميوه تنظيش) 3ي ابينقاط باز) 2 يشكل ظاهر) 1: شود مي مشاهده
  . دريگ مي قرار يك مورد بررسيبه تفك

  
 يانواع فهرست از نظر شكل ظاهر .1-5-1

  فهرست كتابي  .5-1-1- 1

) فهرست( خاصاي  موجود در كتابخانه يها از مدركاي  اههيواقع س در يفهرست كتاب
كتاب پشت سر هم در  صورت بهباشد كه  ) ميفهرستگانها ( از كتابخانه يا گروهي

 نشاناي  كتابخانه يها فهرستنه يشيپ يبررس. ف شده استيصفحات مختلف رد
در  يصورت دست هبوده و ب يصورت كتاب هب ها ترين فهرست يميدهد كه قد مي

پ يتا يها نيبعدها با اختراع صنعت چاپ و ماش. شده است مي هيدور ته هاي گذشته
فهرست ترين  يميقد. گرفته است مي صورت ينيصورت ماش هب ها فهرستن يه ايته

باشد كه  مي 1ناكسيه به نام پيت كتابخانه اسكندرفهرس ياست خط يكه فهرست يكتاب

  . 3شده استه ين كتابخانه تهيكتابدار ا 2ماخوسيتوسط كال

________________________________________________________ 
1. Pinakes  
2. Callimacus  

)، 1379بندي، ترجمه زهير حياتي، هاجر ستوده، (تهران: نشر كتابدار،  نويسي و رده .. لوئيس ماي چان، فهرست3
 . 7ص 
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توان به موارد  اي مي برگه فهرستبه نسبت  يفهرست كتاب ياصل يايمورد مزا در
  : ر اشاره كرديز

 نيتوان آن را در چند ي ميآسان ر صفحات بهيق تكثياز طر) 2قابل حمل است ) 1
ك ي هاي شعبه يتوان در تمام مي را يك فهرست كتابي هاي نسخه) 3. د كردينسخه تول

ر شعب را يسا ياز موجوداي  نهيشيتواند پ مي هر شعبه كتابخانه) 4. كتابخانه قرار داد
بودن كتاب  يل صحافيشدن فهرست هر مدرك به دل شدن و گم جدا) 5. داشته باشد

  . ار اندك استيبس
ن شكل يا يو فرسودگ يح فهرست كتابيو تصح يبازنگر يتن حال سخيدر ع

  . باشد ها مي فهرستن نوع يفهرست از نواقص عمده ا
 يها يورانه چاپ و فنير در زميچشمگ هاي پيشرفتش يافزا، 1960در دهه 

د يامروزه تول. 1را موجب شد ها فهرست گونه ايند يش مجدد به توليد گرايجد

 ريپذ امكان يخوان به راحت نيماشي اطلاعات هاي گاهياز پابا استفاده  يكتاب هاي فهرست
 با يگاهاي  برگه هاي فهرست هيشب ها فهرست گونه اين ش اطلاعات درينما. باشد مي

 ها فهرست گونه اينباشد و حسن  مي ك كتابيچاپ شده در  صورت بهكوچكتر  يابعاد
ك ياز  يمتفاوت هايي فهرستمتفاوت  يابيتوان براساس نقاط باز ين است كه ميدر ا

 رييه آن متغيجاد كرد كه نظم هر فهرست بسته به هدف تهيخاص ا يكتابخانه با نظم
  . باشد مي

  
  يا برگه فهرست .1-5-1-2

 يمتر يسانت 5/12*5/7 هاي برگه ياطلاعات مدارك بر رو ها فهرستن نوع يدر ا
هر . شوند مي مرتب ييفباپشت سر هم با نظم ال دان برگهبه نام  هايي شده و در جعبه ثبت

شود و به منظور  مي جداگانه فهرست طور به ها از برگهي ا تعداديك برگه ي يمدرك رو
است همان برگه  يست فقط كافيض كل مدارك نيبه تعو يازين يا بازنگريح يتصح

  . رديقرار گ يجداگانه مورد بازنگر طور به

________________________________________________________ 
 . همان.1
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ت يمز 1.ن بار ارائه شديولا يدوم قرن نوزدهم برا ةمين دراي  برگه هاي فهرست

 ها فهرست گونه اينع يرش سريدر كتابخانه باعث پذ ها فهرستن يسهولت استفاده از ا
ع يجهت توز 1901كتابخانه كنگره از سال  يخدمات برگه چاپ. شد ها در كتابخانه

در  ييسزا هسهم ب، در سراسر جهان ها ر كتابخانهيسا يبرا يچاپ هاي برگه فهرست
  . دارد ها فهرست گونه اينفاده از شرفت استيپ

ن نوع يا يجا كيعدم امكان حمل آسان و  ها فهرست گونه اين ةمشكل عمد
، خاص يها دان برگهدر  ها فهرست گونه اينبا توجه به قرار گرفتن . باشد ها مي فهرست

  . ر استيپذ امكان يبه سختها  ي آنجا كي ييجا هجاب
 

  فهرست ميكروفرمي .5-1-3- 1

ل يتبد. باشد ي ميكتاب هاي فهرستافته ير ييدر واقع شكل تغ يكروفرميم هاي فهرست

جهت  2كروفرم خوانيم هاي كروفرم و استفاده از دستگاهيصفحات كتاب به شكل م

 ها فهرستن نوع يا. باشد ها مي فهرستن يا ياصل يژگيوها،  فهرستن نوع يا يبازخوان
ج يرا، كروكارتيو م شيكروفيم، لميكروفيم يعنيكروفرم يمختلف م هاي شكلدر 

  . باشد مي شيكروفيصورت م به يكروفرميباشد كه شكل متداول فهرست م يم
 يچاپ هاي فهرست ياز رو يق عكسبردارياز طر، ن شكليه به اياول هاي فهرست

جاد شده توسط يا يسيمغناط يق نوارهاياز طر ها فهرستن نوع يشد اما امروزه ا مي هيته

  . گردد مي اطلاقاي  انهيكروفرم برونداد رايا مي 3كامها  آن گرددكه به مي هيانه تهيرا

 رياز لحاظ تكثها  آن بودن ياقتصاد ها فهرستن نوع يا استفاده از يت اصليمز
از  تر ارزانار ير مجدد آن بسيتكثها،  فهرستن نوع يد ايبار تول كيپس از . باشد مي

  . باشد ي ميكتاب هاي فهرست
 يكروفرم خوان برايدستگاه م ياستفاده الزامها،  فهرستنوع  نيا ةاشكال عمد

  . منسوخ شده است باًيتقر ها فهرستن نوع يامروزه استفاده ا. باشد ها مي آن خواندن
  
  

________________________________________________________ 
 . 6. همان، ص 1

2. Reader  
3. COM: Computer – Output Microform  
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  فهرست پيوسته .5-1-4- 1

 خوان در نيماش هاي فهرستجاد يانه و ايجانبه از را ستم و استفاده همهياواخر قرن ب
پس  ها فهرستن نوع يا. شداي  وسته كتابخانهيپ هاي فهرستجاد يامنجر به  ها كتابخانه

قابل استفاده در سراسر  يراحت نترنت بهيبا استفاده از ااي  كتابخانه هاي گاهيجاد پايا از
ك كتابخانه با استفاده از نقاط يمدارك  شناختي كتابشنه ين روش پيدر ا. باشد مي جهان

ن است كه ين نوع فهرست در ايا ياصل يايمزا. اشدب ي ميابيمتفاوت قابل باز يابيدست
قابل  يفهرست اصل يه اطلاعات از روير ندارد و همواره كليد و تكثياج به بازتولياحت
ار ارزان و مقرون به صرفه يصورت روزآمد بس هبها  آن دين تولياست و بنابرا يابيباز

از به يبدون ن يمكان و به سرعت در هر يكاربران كتابخانه به راحت علاوه . بهاست
توانند  ي ميگاه اطلاعاتيو پا يانه مركزيق اتصال به رايمراجعه به كتابخانه از طر

متمركز  صورت بهن اطلاعات يا. مشاهده كنند ها فهرستاز خود را در ياطلاعات مورد ن
ق خطوط يقرار دارد و اتصال در سراسر جهان از طر ها انهيزرايا ريانه بزرگ يك رايدر 

اطلاعات ، ن نوع فهرستيخاص ا هاي شكلاز  يدر بعض. باشد مي ريپذ سته امكانويپ
 صورت بهن حالت يره شده كه در ايسك فشرده ذخيد يگاه اطلاعاتيك پاي يبررو

و  يابيسك فشرده مزبور اطلاعات قابل بازيارداشتن دياخت وسته و فقط با دريرپيغ
ل اطلاعات يد توجه داشت كه تبديبا ها تفهرس گونه اينالبته در مورد . باشد مي مشاهده

  . باشد مي گزاف هاي نهيوسته متحمل هزيپ هاي فهرستگذشته به 
ن نوع يدر ا. پارچه شد كيوسته يجاد نظام پيمنجر به ا ها فهرستن نوع يجاد ايا

قادر است  يبه اطلاعات مدرك مورد نظر خود به راحت يكاربر علاوه بر دسترس، نظام
ا يامانت در كتابخانه وجود دارد  درك مورد نظر جهت مطالعه وص دهد كه ميتشخ

  . ريخ
  

  يابيانواع فهرست از نظر نقاط باز. 1-5-2
عنوان ، دآورندهيپد هاي فهرستجاد يمنجر به ا يابياز نظر نقاط باز هاي فهرستتفاوت 

در واقع . است يكيدر هر كتابخانه  ها فهرستن نوع ياطلاعات ا. شود مي موضوع و
ها بر اساس پديدآورنده (شامل نويسنده اصلي، نويسندگان  اوت عمده در شيوه تنظيم آنتف

ن انويس، شارح و... و يا هر شخصي كه به نوعي ويژه در پديدآور همكار، مترجم، حاشيه
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ها  باشد. اين نوع فهرست كتاب دست داشته است)، عنوان مدرك يا موضوعات آن مي
  . باشد آنچه در قسمت قبل ذكر شد متفاوت تواند از نظر شكلي بر اساس مي

  
  ميوه تنظيانواع فهرست از نظر ش. 1-5-3
  اي نامه فهرست فرهنگي يا واژه. 5-3-1- 1

گردند. يعني  جا و پشت سر هم مرتب مي ها با نقاط بازيابي متفاوت يك در اين شيوه فهرست
ب حروف الفبا بدون ترتي جا و به هاي مربوط به پديدآورنده، عنوان و موضوع يك برگه

گونه  شوند. عيب عمده اين درنظرگرفتن نقطه بازيابي خاصي پشت سر هم رديف مي
ها در اين است كه اگر كاربري فقط عنوان مدركي را بداند مجبور است در فهرست  فهرست

دهد و اين كار مستلزم  انجام را وجو كلي شامل پديدآورنده، عنوان و موضوعات، جست
هايي با  ها در اين است كه در مجموعه گونه فهرست . حسن ايناستي صرف وقت بيشتر

  وجو كند.  جستتواند  ميجا  يك حجم كم، كاربر به راحتي همه اطلاعات خود را
  

  فهرست تفكيكي يا مجزا. 5-3-2- 1

جهت  يخاص ةويهر مدرك به ش يفرهنگ هاي فهرستبرخلاف  ها فهرستن نوع يا
جداگانه براساس  طور به ها برگه،  فهرستن نوع يادر . شود بندي مي دستهم يتنظ
 هاي فهرستشود و  مي جدا مرتب هاي عنوان و موضوع در جعبه، دآورندهيپد

 يفرهنگ هاي فهرستبه نسبت  ها فهرست گونه اينحسن . دهد مي ليتشكرا اي  جداگانه
 يگانيدر باكتابداران  ها فهرست گونه ايندر  علاوه بهباشد و  ها مي ي آنابيسرعت باز

  . دارند يشتريسرعت عمل ب ها برگه فهرست
  
  اي اي يا طبقه فهرست رده. 5-3-3- 1

اساس شماره رده آن پشت سر هم مرتب شود  نويسي شده كتابخانه بر هاي فهرست وقتي برگه
در كتابخانه بيشتر جهت   گردد. امروزه اين نوع فهرست اي ايجاد مي اي يا طبقه فهرست رده

  گيرد.  باشد مورد توجه قرار مي نويسان مي گه كه از ابزار كار فهرستبر ايجاد رف
ا از اعم به ين است كه موضوعات از كل به جزء يدر ا  فهرستن نوع يحسن ا

. گردد مي كاربر مشخص يموضوعات برا يشود و ارتباط منطق مي فياخص رد
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شماره كاتر  اساسر هر شماره رده بريبتدا براساس شماره رده و زا  فهرست گونه اين
اساس شماره  ن است كه اگر فقط بريدر ا ها فهرست گونه اينراد عمده يا شود. مرتب مي

گردد و  ي ميندارد دچار سردرگم ييكه با شماره رده آشنا يم گردد كاربريرده تنظ
  . كند مي دايپ يرتر به منبع مورد نظر خود دسترسيد

ب ياز محاسن و معا يتابخانه جداك هاي فهرستلازم به ذكر است كه هر نوع از 
رد و يگ مي خاص مورد استفاده قراراي  خاص خود با توجه به نوع و ساختار كتابخانه

كتابخانه مورد نظر به عهده  يها استيبراساس ساي  انتخاب نوع فهرست كتابخانه
  . باشد مي ص اويكتابدار متخصص و به تشخ

  

  ي تشريحيها پرسش
  كنيد.  نويسي را تعريف فهرست. 1
 نويسي چيست؟ اهداف و كاركردهاي فهرست. 2

 نويسي را توضيح دهيد؟ مراحل فهرست. 3

  

  يتي تسها پرسش
 باشد؟ بندي انواع فهرست از نظر شكل مي كدام گزينه مربوط به تقسيم. 1

    فهرست فرهنگي  )ب  فهرست پيوسته )الف
  فهرست موضوعي )د  اي فهرست واژه )ج

 باشد؟ هاي فهرست تفكيكي مي ويژگيكدام گزينه مربوط به . 2

  بندي شده است.  ها اسامي به تفكيك طبقه گونه فهرست در اين )الف
  باشد.  ها به تفكيك عنوان، موضوع، پديدآور مي گونه فهرست اين )ب
  باشد.  ها به تفكيك رده مي گونه فهرست اين )ج
بندي  يا عنوان دسته جا براساس موضوع يا پديدآور طور يك ها به گونه فهرست اين )د

  شده است.
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 . را بشناسد) 1949( قواعد كتابخانه كنگره  .6

 . را بشناسد) 1949( كايقواعد انجمن كتابداران آمر  .7
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 يه تمدن بشرياول ار دور و قرونيبه اعصار بساي  كتابخانه هاي فهرستن يخچه اوليتار
فهرست ، بودند يكه اغلب مذهب يميقد هاي كتابخانه كه در يزمان. گردد مي بر




