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  پيشگفتار ناشر
يك درس در يك  هاي دانشگاه پيام نور حسب مورد و با توجه به شرايط مختلف كتاب

و  ،، مـتن آزمايشـگاهي، فرادرسـي   كتـاب درسـي  صـورت   بـه  يا چند رشتة دانشـگاهي، 
  . دنشو درسي چاپ مي كمك

نيازهـاي  ي صاحب اثـر اسـت كـه براسـاس     مهاي عل ثمرة كوشش درسيكتاب 
، طراحـي   هـاي مصـوب تهيـه و پـس از داوري علمـي      درسي دانشـجويان و سرفصـل  

پـس از  . رسـد  به چـاپ مـي   ،آموزشي علمي و هاي در گروه آموزشي، و ويرايش علمي
 هايبـا دريافـت نــظر   ها و داوري علمي مجدد و  نظرخواهيبا چاپ ويرايش اول اثر، 

صـاحب اثـر در كتــاب تجديدنــظر     ،متناسب با پيشرفت علوم و فناوري و اصـلاحي
  . شود چاپ ميجديد  زباني و صوري با اعمال ويرايش كتاب ويرايش جديد كند و مي

 كمـك اسـتفاده از آن و  است كه دانشـجويان بـا    راهنمايي) م( متن آزمايشگاهي
  . دهند آزمايشگاهي را انجام مي و كارهاي عملي ،استاد

 ـ بـه منظـور غنـي   ) ك( درسي كمكو ) ف( هاي فرادرسي كتاب ر كـردن منـابع   ت
دانشـگاه   وبگـاه ند و يـا در  شـو  و بر روي لوح فشرده تكثير مـي درسي دانشگاهي تهيه 

  . گيرند قرارمي
  

 محتوا    و تجهيزات آموزشي وليدمديريت ت
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  42  طلب الإشتراك في مجلةّ. ۱۰
  42    هاتفٍ  طِّ طلب مدّ خ. ۱۱
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  50    رسالة تطلب بيع اسٔهم. ۷
  50  رسالة طلب بضاعة .۸
  51  حقاق کمبيالةطلب تاجٔيل موعد است .۹

  51  تعيين وکيل .۱۰
  52  رسالة من مستخدم يطلب زيادة راتبه .۱۱
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  60  الٕی من يهمّه الامٔر .۷
  61  وثيقة اسٕتقبال .۸
  62  رسالة توصية .۹

  62  اهٔم العبارات المستعملة فی الرسائل الجامعية
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  مقدمةال

قسم اللغّةِ العربيـة و  ىالامٔرِ فببالرّغم مِن الإهتمام الکبير من قِبل الاسٔاتذة العلماءِ و المعنيينَ 
 ى، مـازال هـذا المقـرّر الدّراسـ»التخلـيص فـنّ  کتابة الرسـائل و«فنّ  ىالجامعاتِ الٕ ىادٓابهِا ف

يقـفُ حـائراً قُبيـل المباشـرة يعدُّ من أصعب الدّروسِ و اعٔسرها للطلّبةِ و کثُرما نجـدُ الطاّلـبَ 
ــطورِ و  ــين السّ ــة و الشــطبِ، يعجــزُ قلمــه عــن الحرکــةِ ب ــين الکتاب ــراً ب ــة الرســالةِ متحي بکتاب

بَ ـالــالکلماتِ و التعبير عمّا يجولُ في خاطره من الافٔکار و المشاعر و ما ذلک الٕاّ لـانّٔ الط
مـا کـان لديـه کتـب و مصـادر  لم يجرّب مثل هذه الامٔورِ و لم تتوفرّ له الظـروف لتجربتهـا و

  .قيمة ليستندَ الٕيها و يالٔفها
تــزدادُ هــذه الصــعوبةُ تعقيــداً . فلهــذا مــا زالــت المشــکلةُ بقيــت بــل کثُــرت و اشٕــتدّت

رانيينَ فــي ـيــإ لاالعربيــة للطلّبــة  ســهلةٍ لــه کاللغّــة حينمــا تکــون لغــة الکتابــةِ لغــةً أجنبيــةً غيــر
  .الجامعات

تعليم الطلّبـة و  ىالٔيف هذا الکتاب، فالکتاب يهدفُ الٕت ىمن هنا، کانت الضرورةُ الٕ
حاجـاتهم فـي التعـرّف  يّ انٔ يلب ىکتابة الرسائل و التخليص و يسع ممارسة فنّ  ىتعويدهم عل

انٔواع الرسائل و تحسين کتابتهـا راجيـاً أن يتـيح لهـم الفرصـة لتنميـة قـدارتهم الادٔبيـة و  ىعل
عٍ عــن طريــق عــرض و مناقشــة جوانبهــا الفنيــة و حــدٍّ متوقـّـ ىالإبداعيــة لکتابــة الرســالة الٕــ

  .الموضوعية
الــاؤّلُ بتعريــف الرّســالةِ و  أهــتمّ الفصــل هــذا الکتــاب يضــمُّ بــين دفتّيــه ســبعةَ فصــولٍ،

اسٕـم «و تارٔيخ نشاتٔها و تطوّرها کما عالج عناصر الرّسـالةِ مِـن  ىالتواصل الإنسان ىاهٔميتها ف
م المرسَل الٕيه و عنوانه، نص الرّسـالة، خاتمتهـا و أخيـراً المرسل و عنوانه، تارٔيخ الرّسالة، اسٕ

کتابة الرسالةِ کالمظهر اللّائق و الإيجاز و  ىثمّ ناقش مواصفات الاسٔلوب الحسن ف» التوقيعَ 
  .الوضوحِ و مطابقة الرسالة مع حال المخاطب

 نه



 

لقـرآن حيث عرضَ الرسائلَ الدينية المـاخٔوذة مـن ا ىالفصل الثان ىثمّ ينتقل الکاتب الٕ
لام« ىو کلام الرّسول و الامام عل   .»عليه السَّ

الولـاة و  ىالرسـائل الديوانيـة و هـي رسـائل الخلفـاء الٕـ ىامّا الفصلُ الثالث اشٕـتمل علـ
داريـة التّـي تتبـادل بـين الـإدارات و إ لاهود السـابقة و الرسـائل ـيش فـي العـالامٔراء و قـادة الجـ

صرنا الـراهن کطلـب الوظيفـة و ـارات فـي عـالمؤسسات الحکومية اؤ بـين الاشٔـخاص و الـإد
  .ذلک ىالإستقالة منها في الدوائرِ و ما الٕ

رسائل البيع و الشراء و رسائل الحسابات  ىأختصّ الفصل الرابع بالرسائل التجارية تعن
الدّيون و الفـواتير و رسـائل الـدائن و المـديون و رسـائل التعامـل مـع المصـارف لکشـف و  و

  .اء الاسٔهم و طلب القرضافٕتتاح الحساب و شر
تناول الفصل الخامسُ نوعاً من الرسائل المتبادلة بين الاؤساط الجامعية الـذّي سـمّيناه 

المـؤتمرات و  ىطلب الإلتحاقِ بالجامعات و الدعوة الٕ ىعل ىبالرّسائل الجامعية و هي تحتو
  .ذلک ىالندوات العلمية و رسائل التوصيات للطلّبة و ما الٕ

الرسـائلُ الإجتماعيّـة و الإخوانيـة و هـي أکثـر اسٕـتعمالاً و  ىسـادس تعـاطأمّا الفصـل ال
شــيوعاً بــين النّــاس کرســائل الحــبّ و الــزّواج و رســائل الشــکر و العتــاب و رســائل التهّــاني و 

  .التعّازي و ما شابهها
زوّدنا لکتاب بتمارين عملية و ممارسات تطبيقية ليجعلَ الطاّلـب فـي ظـروفٍ حقيقيـة 

 ىتحتــو. ليختبــر نفســه بالاسٔــئلة و التمــارين بعــد مطالعــة الشــروح و المناقشــاتمــن العمــل 
العربيـة  ىترجمة الالٔفاظ و العبـارات و المصـطلاحات الصّـعبة الٕـ ىالشروح و المناقشاتُ عل

  .السلسة و تمارين و اسٔئلة ماخٔوذة من الکتاب التّي تتطلبّ اجٕابتها مطالعة النصّ و الرسائل
ا ببعض العبارات و المصطلحات المستعملة في الرسائل التجاريـة أتين هذا، ىاضٕافة الٕ

  .و الإدارية و الجامعية في نهاية الفصول المختصّة بهذه الانٔواع تساعد الطالب في کتابتها
يص و ما يتعلقّ بها من المباحث کتعريـف التخلـيص خو في الفصل الاخٔير ناقشنا التل

  .طبيقية منهو أهميتَّه و قواعده و مراحله و نماذج ت
أننّا أحَطنا بکلّ شـيءٍ  ىو مع أننّا بذلنا في هذا الکتاب جهدنا لنقدّم ثمرة طيبة،لاندّع

يتعلقّ بکتابة الرّسالة أو أننّا سلِمنا من الخطأ فسيکون لملاحظاتکم الـاثٔر الکبيـر فـي اصٕـلاح 
  .تعديل ىهذه الاخٔطاء و تعديل ما يحتاج منها الٕ
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  :يتوقعّ من الطالب بعد قراءة هذا الفصل انٔ يتعرّف علی
  ...و تعريف الرسالة و ما يتعلقّ بها من الاهٔمية و تارٔيخ نشاتٔها ـ
 فية اسٕتخدام کلّ منها فی محلهّاعناصر الرسالة و کي ـ

يلزم عليه مراعاتها من المظهر اللائق و الإيجاز و الوضوح  فنّ کتابة الرسالة و اسٔلوبها و ما ـ
 .و المطابقة مع حال المخاطب

 

  الرساله) الف
  تعريف الرّسالة و اهٔميتها. ۱
  ١»اخٓر ىالخطاب المکتوب يبعث به صاحبه الٕ ىالرسالة ه«

وسائل التعبير عن الذّات  ىالکتابة و نوعٌ من انٔواع الإنشاء و احٕد فنّ من فنون ىفه
لها قواعدُها و أصولها و تقاليدها . لاشٔجان والمشاعراأو مخاطبة الاخٓرين لنقل الافٔکار و 

قة ف   .التعبير و حسن اخٕتيار المفردات و التراکيب ىفتتطلبّ الدِّ
يحررّها فنراها  ىممثلّ للإنسان الذ الرسالة عبارةٌ عن صورةٍ مصغّرة عن کاتبها و خيرُ 

 ىاحٔسن وسيلة للتواصل بين المتباعدين و افٔضل طريقةٍ لتقريب البعيد و احٕضار الغائب و ه
  .اشٔبه بزيارةٍ شخصية يقومُ بها الکاتبُ بواسطة الورقة

التعبير  ىلايقلُّ أهميّة عن الخطابة و التحدّث اذٕا اجٔاد الکاتبُ ف ىهذا الفنّ النثر
  .مشاعره ىخاطره و يختلجُ ف ىعمّا يجول فالجيد 

هناک اؤقات لاينفع فيها الحديث و لاتفيد فيها الخطابة بينما البديل الاحٔسنُ هو 
الإستماع  ىالمخاطب ف ىالرّسالة حيث يمکنک کتابتها بالحرّية التامّة و أن تطمئنّ عل

جانب هذه  ىالٕ. ها القلمُ لمشاعرک الخاصة فکثيراً ما يعجز اللسّانُ عن التعّبير عمّا يکتب
الميزات الهامّة للرّسالة تجدُ ارٓاء متضاربة تعتقدُ بانّٔ فنَّ کتابه الرسائل فقد بريقه بسبب 

لکننّا اذٕا . نترنتأ حديثة من الحاسوب و الجوّال و الوسائل الإتصال ال ىالتقدّم المذهل ف
عبر المسافات  ىواصل الإنسانالت أنَّ الرسائلَ بقيت و لاتزال من أهمّ الٓيات ىأمعناّ النظرَ نر

نستطيع احٔياناً الإستغناء عن الهواتف و البرقيّات بالرّسالة لکننّا «ة و البعيدة و بيالقر
 ىو الحقيقة الت ٢»ىکثيرٍ من الاحٔيان اسٕتبدالُ الرّسالة ببرقيةٍ اؤ باتصالٍ هاتف ىلانستطيع ف

الات و البرقيّات و وّ ـالج ل القصيرة عبرالرسائ ىب ألاّ ننساها أنّ كثيراً ممّا نستخدمها فجي
 ىنفس الصورة المتطوّرة و العصرية للرسائل المكتوبة بالحبر عل ىلكترونيّة هالبريدات الإ 
  .الورقة سابقاً 

                                                                                                                   
  .٢٨١، ص ىالإنشاء العرب ىمحمد، الواضح ف زرقان الفرخ،. ١
  .٧کيف تکتب رسائلک بالفرنسية، ص  ،مليحة ىليل فياض، ٢.
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  نشاةٔ الرّسالة و تطوّرها. ۲
الجاهليّة لهذا لم يكن للرّسائل دورٌ  ىلم تكن الكتابة شائعةً بصورةٍ ملحوظةٍ بين العرب ف

عندما . ذلك العصر و انٕمّا ازٕدهر عندهم الشعر و الخطابة و الامٔثال ىفاتهم الادٔبيّة حي ىف
بُ، كان يشجّع المسلمينَ ـلا يكت ىالذ ىجاء الإسلامُ تغيّرت الحالُ، فالرّسول و هو الامٔ

 ىتعلمّ القراءة و الكتابة، و قد اتٕخّذ كتاّباً يكتبون له القرانٓ الكريم و يكتبون رسائله الت ىعل
لم يكن الشعر و . رؤساء القبائل و زُعماء المناطق و ملوك الدّول ىكان يبعث بها الٕ
تودّيه الرسالة حين تنقل ما يتصّل بسياسة  ىالذّ ىّ أداء الدور العمل ىالخطابة قادرين عل

ومن هذا التاريخ نافس الكاتبُ . الدولة من مراسيم سياسيّة اؤ توجيهاتٍ اؤ تعليمات ادٕاريةّ
  .و الخطيبالشاعر 

دعواتهم  ىسائل فبكتابة الر) عليهم السّلام(و الائٔمة المعصومين  ىاهٕتمَّ الإمام عل
النفوس و القلوب المادّٔبة بادٔبهم الجزل و المتقن و لغتهم المترسّلة و  ىلناوين التاثٔير ع

مفعمةً  )عليهم السلام(نهج البلاغة و النصوص الماثٔورة من الائٔمة  ىلهذا نر. الفخمة
  .المخاطب صديقاً كان اؤ عدوّاً  ىائل وعظيّة و ارٕشادية موجّهةً الٕبرس

ضمن ما  ـو عندما قامت الدولة الامٔويةّ و أراد انٔ يطوّر شؤون الدّولة الإسلامية، انٔشأ 
 ىتصدر عن الخليفة الٕ ىبشؤون المكاتبات الت ىو هذا الديوان يعن. ديوان الرّسائل ـ انٔشأ 

  .ىو ملوك الدّول الاخٔرولاته و أمرائه و قادة جنده 
كاتبه ثمّ بمرور الزّمن  ىالرسائل عل ىيمل ىهو الذ ـأول الامٔر  ىف ـو قد كان الخليفة 

الخليفة و كان اسٔلوب الرسائل انٓذاك  ىاخٔذ الكاتب يستقلُّ بكتابة الرّسائل ثمّ يعرضها عل
  .تغلبّ عليه البساطة و الوضوح يخلو من التانٔقّ و التصنعّ

» سالم«ولاه ـم ىعهد هشام بن عبدالملك عندما تولّ  ىابة نقلةً كبيرةً فشهد فنُّ الكت
 ىأميّة، الذ ىعهد مروان بن محمّد، اخٓر الخلفاء بن ىعهده، ثمّ ف ىرئاسة ديوان الرسائل ف

فن الترّسل  ىفقد عرف عبدالحميد بالبراعة ف. الكاتب ىأمر ديوانه عبدالحميد بن يحي ىتولّ 
بُدئت الكتابهُ بعبد «: الجودة و الإتقان و قيل ىب المثل فغدت مكاتباته مضر ىحتّ 

و عندما قامت الدولةُ العبّاسيّة اخٔذَ خلفاءُها يولون كتابة الرّسائل عناية اكٔثر من » الحميد
ل و ازٕداد التنافسُ بينهم و سّ ى فنّ الترسابقيهم و لهذا السبب كثر الكتّاب و نبغ كثيرٌ منهم ف

فنّ  ىزقٍ لهم و غدا التفوّق فديوان الرّسائل اصٔبح مصدر ر ىمل فالع هذا، لانّٔ  ىغرابة ف لا
منصب  ىلاً للوصول الٕـولاية احٔد الاقٔاليم، بل انٕه غدا مؤهّ  ىل وسيلةً للحصول علسّ التر

  .الوزارة
يْنِ بحيث يمكن القرنين الثالث و الرابع الهجريَ  ىو قد بلغ فنّ كتابة الرسائل قمته ف

  .قرنين بانٔهّما يمثلّان الفترة الذهبية لهذا الفنّ لنا انٔ نصفَ هذين ال
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و . سبةً الٕيهن» الرسائل الديوانية«تصدر عن ديوان الرسائل  ىالرسائل الت ىتسمّ 
تولية العهد و  ىتصدر مشتملة عل ىالرسائل الت مّ ى تضموضوعات هذه الرسائل متنوعة فه

تكتب عن  ىنهّا تشمل ائضاً الرسائل التأ  اكم. تولية القضاة و الولاة و ما يتصّل بامٔور الرّعية
من هو مثله من أجل التهنئة اؤ البشارة اؤ المعاقبة اؤ التعزية و  ىالخليفة اؤ الملك اؤ الوزير الٕ

  .شبه ذلك
. تْ انٔواعهرّ الزمن و تنوعت اسٔاليبه و تفرّعم ىالعهود اللاحقة عل ىر هذا الفنّ فوّ تط

 ىنوع اخٓر من الرسائل يعرف بالرسائل الإخوانية و ه مقابل الرسائل الديوانيّة، يوجد ىو ف
موضوعات اخٕوانية كالتهنئة و التعزية و البشارة و  ىبعض ف ىيكتبها الناس بعضهم الٕ ىالت

  .العذاب و غيرذلك من شؤون الحياة
من الرّسائل خصّصتْ للحديث عن بعض الموضوعات الادٔبية و  ىهناك انٔواع اخٔر
الخلفاء و السلاطين و  ىكتبها بعض الاتٔقياء الٕ ىريخية و الرسائل التالعلمية و الدينية و التا

  .و الرافٔة بالرعيّة ىالصّلاح و التقّو ىالامٔراء يحثوّنهم عل
عصر الإنحطاط رغم ما اعٕتراها  ىتْ الرسائل حياتها من قلم الكتاّب و الادٔباء فاسٕتمرّ 

  .من الصناعة اللفظية الحافلة بالغموض والإبهام
من الرسائل تتبادل بين  متعدّدةً  اً و اقٔسام مختلفةً  اً انٔواع ىنا هذا، نرعصر ىو ف

الاهٔمية المتزايدة لها  ىالشركات التجاريةّ و هذا تدلّ عل الاشٔخاص و الجهات الإدارية و
 ىالعلاقات المتواصلة العالمية الت ىحرج الٕ ىبانّٔ الشعوب ف ىو اخٔيراً لاننس. عند الناس

ايٕجاد هذه العلاقات  ىع جوانبها و من جرّاء هذا، يتميّز دور الرسائل فتتطلبّها العولمة بجمي
  .و اسٕتمرارها بصورها الحديثة و الٔوانها المعاصرة

  
  عناصر الرسالة) ب

انٕشاء هيكليةّ الرسالة، فإذا خلتِ الرسالة،  ىتتالٔفّ الرسالة من عناصر متعددّة لابدّ منها ف
ذكرها و وضعها مكاناً صحيحاً  ىالكاتب فهذه العناصر نقصت و اذٕا اجٔاد  ىمن احٕد

  :خرجتِ الرسالة باكٔمل صورة و الٕيك عناصر الرسالة
  
  ل و عنوانهاسم المرسِ . ۱

. ل و عنوانه سواء كان فرداً اؤ موسسةً الرسالة هو اسٕم المرسِ  ىانٔ يُكتبَ ف ىأوّلُ ما ينبغ
 ىتتحدّث باسمها عل ىأو عنوان الشركة اؤ المؤسسة الت ىّ فيكتب الكاتب عنوانه الشخص

  .الرسالة
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معرفة مصدر  ىالرساله يساعد المرسل الٕيه عل ىل و عنوانه علتدوين اسٕم المرسِ 
  .الرسالة حين قراهٔا أو ارٔاد الردّ عليها فمِن اللازم أن تكون كتابته واضحة كاملة

ّ ـالظرف فح ىوان المرسل علـيجوز الإكتفاء بذكر عن لا تفظ ـيح األّ  کنـه يمـسب لانٔ
الرسالة  ىلذا كتابة العنوان عل مرسل الٕيه بالمغلف و يفتقد من جرّاء ذلك عنوان متراسله،ال

  ١.لايجوز اغٕفالها ىّ امٔر ضرور
واليوم نجد انّٔ معظم الدوائر الحكوميّة والمؤسسات والشركات التجارية تستعمل 

» رأسية« ىعلاؤراقاً خاصة بهم و تطبع الإسم و العنوان عليها مسبقاً بحيث تشتمل الورقة 
رأس الورقة و طبع  ىالرسالة و قام بعض الشرکات و الدوائر بطبع الإسم و الشعار ف ىف

  .اسٔفلها ىمن معلومات عنها ف ىالعنوان و ما تبقّ 
  ...هاتف... وهبة، شارع ىيوسف عل

  .مدينة النصر، جمهورية مصر العربيّة
  
  تاريخ الرسالة .۲

. يحذوها الكاتب بعد كتابة اسم المرسل و عنوانه ىتاريخ الرسالة هو الخطوة الثانية الت
وز ـمن الورقة و لاتج ىأعلي الجهة اليمن ىيكتب التاريخ تحت عنوان المرسل مباشرة ف«

 ىأو حت ىالجهة اليسر ىاعٔل ىكتابها قبل عنوان المرسل اؤ بجانبه و البعض يبيح كتابته ف
  ٢».الوسط ىف

 ىسطر واحد عل ىاليوم و الشهر و السنة ف ىالرسائل العربية عل ىالتاريخ ف ىيحتو
  .)۱۹۹۹ حزيران ۸الثلاثاء ( ۱۹۹۹حزيران  ۸: الترتيب

  
  ٣ل الٕيه و عنوانهاسم المرسَ  .۳

لو كان مراسلك أحداً من الاقٔارب أو الاصٔدقاء اؤ افراد العائلة فإنكّ مخيّر بين كتابة اسم 
شركة تجارية اؤ  ىالرسالة موجّهة الٕ لكنهّا اذٕا كانت. ل الٕيه و عنوانه و عدم كتابتهالمرسَ 

  .ىّ دائرة حكوميّة أو رتبة دينية و رسمية فذكر اسم المرسل الٕيه و عنوانه امٔر ضرور

                                                                                                                   
بذكر الإسم في الزاوية اليسرى  ىنصّ الرسالة و يكتف ىلغة الفارسية تخلو عادة من عنوان المرسل فالمراسلات الإيرانية بال. ١

السفلى من الورقة و يكتب اسٕم المرسل و عنوان على الظرف غير انّٔ الدوائر الحكومية و بعض الشركات التجارية 
 .تستعمل اؤراقاً خاصة بها مكتوبة عليها الإسم و العنوان مسبقاً 

  .١٠، كيف تكتب رسائلك بالإنكليزية، صىروح ،البعلبکى. ٢
المرسِل و عنوانه  ىما نقصده هنا من العنوان لقب المرسل الٕيه و منصبه لا مكان اقٕامته و عمله عكس ما ذكرناه سالفا ف .٣

  .و قصدنا فيه مكان اقٕامته و عمله
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للكاتب أن  ىمميّز عندئذ ينبغ ىاذٕا كان المرسل الٕيه يتمتعّ بلقب ما اؤ بمركز اجٕتماع
الكاتب انٔ يراعيه  ىعلممّا يلزم . يخاطبه حسب لقبه و مركزه لانّٔ ذلك ممّا يسرّه و يرضيه

صحّة كتابة الإسم المرسل الٕيه لانٔهّ معظم الناس يغضبون من  ىائضاً هو الإطمئنان عل
  .طريقة كتابة اسٔمائهم ىالاخٔطاء المرتكبة ف

أنّ ذكر الالٔقاب و العناوين هام ّجدّاً لانٔهّ اؤّل ما يلاحظه القارئ و  ىتنس االّ  يجب
ن يستخدمها متلائمة مع شخصية المخاطب متناسبة ، فلابدّ للكاتب أ تهنفسيّ  ىيؤثرّ ف

لاف رتب الاشٔخاص الذين نكتب اليهم ـفعبارة المخاطبة تختلف باخت. لوجاهته و رتبته
  :نماذج لهذه العبارات ىالرسالة و مناصبهم و فيما يل

  
  للاقٔارب و الاصٔدقاء) الف
  حفظه الله... الكادح ىوالد
  حفظها الله... الحنون ىوالدت

  عزيزال ىأخ
  الكريمة ىأخت

  الحبيبة ىزوجت
  العزيز ىلب و نور العين، ولدمهجة الق

  ىالعزيز و قرّة عين ىولد
  ىالحبيبة و فلذة كبد ىبنت
  الحياة ىف ىالاعٔزّاء، امٓال ىابٔنائ ىالٕ
  ...الصديق الشقيق ىالٕ

  الاؤحد ىالامٔجد و عزيز ىصديق
  .الاسٔتاذ الفاضل ىالٕ

  ...حضرة الاسٔتاذ
  المحترم ىأخ
  ...الحميم ىعمّ 

  ...الرؤوفة ىخالت
  ...الوفيّة ىزوجت

  ...السيد العزيز
  ...الدكتور ىعزيز

  ...فضيلة الدكتورة
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  ...السيدة ىعزيزت
  . ...العزيزة ىجدّت

  
  لاصٔحاب الرّتب الدينية) ب

  دام ظلهّ... سماحة الشيخ
  أدام الله عزه... علامة المجتهد حضرة ال

  ...حضرة سماحه الشيخ الجليل
  ...ىاحة مفتصاحب السم

  .دامت بركاته. ..سماحة الامٔام الاكٔبر
  

  لاصٔحاب الرّتب الحكوميّة) ج
  ...صاحب الجلالة الملك

  .المعظمّ... جلالة العاهل
  ...صاحب الفخامة رئيس الجمهورية

  ...سمّو الامٔير الاعٔظم
  الموقرّ ... الوزير ىمعال

  المكرّم... سعادة السفير
  المحترم... سعادة محافظ مدينة 

  ...رة قائد الجيش حض
  
  ١عبارة التحية. ۴

لاف ـل اليـه ولكـن هـذا الإختـل والمرسَـتختلف التحيات ايضاً طبقاً لنوع العلاقة بـين المرسِـ
           ةـاديــــموم عـالعـــ ىات علــــفتكـــون التحيـــ. »ارة المخاطبـــةـعبـــ«ى بة الٕــــضـــئيل جـــداً بالنســـ

  .الكاتب ىالمقرّبين كثيراً الٕ عم االّ 
 ىغالبـاً علـ ىو تـاتٔ» عبارة المخاطبة« سطر واحد مستقلّ بعد ىلتحية فتكتب عبارة ا

  .الاشكال التالية
  .بركاته السلام عليكم و رحمة الله و

                                                                                                                   
الصفحات السابقة فعبارة  ىأشرنا الٕيها ف ىالت» خاطبةعبارة الم«تختلف اختلافا عن » عبارة التحية«جدير بالذكر انّٕ  .١

و هذا . العبارات و الالٔقاب المتلائمة مع المخاطب لكن عبارة التحية دالة على نفس التحية والسلام ىالمخاطبة تدل عل
  .الكتب و اخٕتلطوا بين هذين الامٔرين ىما اغٔفله بعض مؤلفّ
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  و تحية سلاماً 
  سلام من الله عليكم

  تقدير تحية و
  اكٕرام تحية و

  بعد التحية والسلام
  تحية و احتراماً 

  تحية عطرة
  تحية طيبة

  أقدّم الٕيك اجٔمل سلام
  ك اجٔمل تحيةأحيّي
  التحية والإحترام ىأهد

... الامّٔ والحبيبة والوالد وـالمقرّبين كثيراً ك ىهذا، و انٕ كان الرسائل موجّهة الٕ
  :عبارات التحية اكٔثر حرارة واشٔدّ شوقاً  ىفبإمكان الكاتب انٔ يلق

  تحية من قلب يفيض بحبّك
  رؤيتك و يترقبّ لقياك ىتحية ممّن يتمنّ 

  .لبيّةاشٔواقي الق کأبعث الٕي
  

  ١نصّ الرسالة. ۵
عبارات موجزة و يجتنب عن الإطناب والتطويل  ىيبيّن غرضه ف ىالذ والكاتب البارع هو
  .تتيح الفرصة للمخاطب انٔ يقرأ الرسالة المطوّلة فيتركها قد لا لانّٔ الوقت ثمين و

أن تكون الرسالة بخطّ جميل دون الشطب،  ىهذا، و من حيث الظاهر من الضرور
  .أصحاب الرتب ىتوجّه الٕ ىالرسائل الرسمية أو الرسائل الت ىخاصة ف

 عدّة فقرات ىو مهما كان نوع الرسالة فمن المتعارف عليه انٔ يقسم النص الٕ
  .تعالج كلّ فقرة قِسماً من الموضوع) حسب حجم الرسالة(
  
  
  

                                                                                                                   
و » النصّ «قبل » الموضوع« اؤ عبارة قصيرة تحت عنوان خاصاً  رية سطراً يضيف بعض الدوائر الحكومية والشركات التجا .١

: کالتالى .هذا ما نراه أيضاً في البريدات الإلكترونية و. ليدل القارئ منذ البداية على مضمون الرسالة» عبارة التحية« بعد
  .طلب الوظيفة: الموضوع
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  خاتمة الرسالة. ۶
يرة ـو العبارة الاخٔ. النصّ  ىمن غرضه ف ىخاتمة الرسالة بعد أن ينته ىينتقل الكاتب الٕ

الرسالة اذٕ انٕهّا تنمّ عن كياسة المرسل و احٕترامه للمرسل  ىللخاتمة لها اهميتها الخاصة ف
  .الٕيه

لاغ ـ، المرسل الٕيه ابٕالخاتمة يكلفّ به المرسل ىيديا فكثيرا ما نجد مصطلحاً تقل
  .شخص معين اؤ افراد عائلته ىسلامه الٕ

فنوعية . اشٔخاص الذين توجّه الٕيهم الرسالةلاف الـتختلف خاتمة الرسالة باخت
الموجّهة الٕی امٕراةٔ تختلف عنها  خاتمة الرسالة. الخاتمة ترتبط بطبيعة العلاقة بين المتراسلين

لاف شخصية ـالعمل و تختلف ايضا باخت ىرئيس ف ىشخص مسنّ أو الٕ ىرجل أو الٕ لىإ 
  .ئيس عملمرسل الرسالة فيما اذٕا كان امٕراة اؤ رجلا اؤ مديراً اؤ ر

نختم الرسالة بعبارة من  ىّ حال وجود علاقات أقلّ حميمة أو ذات طابعٍ رسم ىف
  :العبارات التالية

  .ىى و تقديرواقبلو احٕترامـ  و تفضّلوا بقبول فائق الإحترام ـ و تفضّلوا بقبول الإحترام
من  ىنختم الرسالة بإحد ىّ حين تكون العلاقات حميمة اؤ ذات طابع غير رسم و

  :العبارات هذه
لك  ىو ختاماً اتٔمنّ  ـ ىو دمتِ ل ـ ىاللقاء يا امٔل ىو الٕ ـ الجميع ىالٕ ىو حبّ  ىتحيات

  .واخٔيراً ارٔجو لك دوام الصحّة والعافية ـ التوفيق و النجاح
  

  التوقيع .۷
يقع التوقيع . التوقيع و يجب انٔ تقفل كلّ رسالة بها ىكتابة الرسالة ه ىالخطوة الاخٔيرة ف

  .جهة اليسار ىاسٔفل الورقة عل ىو ثلاثة اسٔطر من الخاتمة فبعد سطرين أ 
يسطر الكاتب، بعد التوقيع اؤ قبله، اسٕمه الكامل و لقبه و وظيفته و يجب انٔ يكتب 

رف ـحرف المستقيمة و ليس بالاحٔاقلم الرصاص و بالدائماً بخطّ اليد، بالحبر لا بالالتوقيع 
  ١.المائلة

  
  :۱فائدة 

و خلوّها من  صحتها ىرسالته و اعٔاد قراءتها من جديد ليطمئن عل بعد انٔ فرغ الكاتب من
  .الظرف ىو يضعها ف ـ لو وجد ـ الإملائية ترفق طيّاً المستندات بهاالاخٔطاء اللغوية و 

                                                                                                                   
شيئاً من الرسالة أو يخطر بباله فكرة جديدة مرتبطة  ـ يعهاتوق بعد انٔ فرغ من كتابة الرسالة و ـقد ينسى الكاتب . ١

  .بمضمونها فيضطرّ الٕى اضٕافة حاشية اؤ ملاحظة بها
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  :۲فائدة 
يترك انٕطباعاً  ىرف بطريقة مرتبة و واضحة و نظيفة لكالظ ىيجب انٔ يكتب العنوان عل

  .يبدأ قراءة الرسالةنفس المستلم قبل انٔ  ىحسناً ف
  

 ىمن الظرف و عنوان المرسَل الٕيه ف ىالجهة اليسر ىاعٔل ىيكتب عنوان المرسِل ف: ۳فائدة
  .الوسط
 

  :نموذج يظهر اقٔسام الرسالة و هيكليّتها
 ىالدسوق ىعل

  شارع المكحولـ  بيروت
  ۴۶۱.ب.ص

  ۳۳۱۲۵۲هاتف 
  ۲۱/۶/۱۹۸۸ ىبيروت ف

  جامعة بيروت ىطب فكلية ال ىحضرة رئيس قسم شؤون الطلبة ف
  تحية طيبة و بعد؛

الإستمارات اللازمة  ىجامعتكم، فارٔجو أن ترسلوا ل ىالطب ف ىالتخصص ف ىعازم عل ىأبلغّكم أننّ
 ىالتسجيل ف ىف ىلاً انٔ تساعدونـامٓ. ىتحقيق غايت ىف ىلتقديم طلب التحصيل، و ما ترونه يفيدن

  .جامعتكم
  .الإحترام والتقدير ىتقبّلوا منّ 

 ىلدسوقا ىعل
  

  سلوب الرسالةأ ) ج
ق المخاطب فلابدّ للكاتب أن يدقّ  ىعنه ناقلة افٔكاره و مشاعره الٕ الرسالة تمثلّ صاحبها نائبة

  .اخٕراجها بافٔضل أسلوب و احٔسن صورة ىف ىكتابتها و انٔ يسع ىف
 ىر للقارئ أن يتابع الافٔكار فوسط و نهاية بحيث يتيسّ الرسالة لابدّ لها من بداية و 

اذٕا كانت الرسالة ذات اسٔلوب حسن و صياغة مناسبة تبينّ . ىو طبيع ىمنطق تسلسل
المخاطب و تدفعه الٕی القيام بطلب الکاتب  ىرة الكاتب و حسنه مِن جهةٍ و تؤثرّ علمقدّ 

  .و هذا هو المطلوب المنشود من كل رسالة ىمن جهة اخٔر
تابة الرّسالة و يتقنَ الكاتب أصول فنّ ك ىراعـعد انٔ يُ ـب احصل الّٕ تهذه المهمّة لا

  :ىاهٔم هذه المواصفات ه. اسٔلوبها و تكون رسالته متميّزة بالمواصفات الاسٔياسية
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  المظهر اللائق .۱
ل له أنّ المرسِ  ىنفسية القارئ أيمّا تاثٔير و تحرّكه و توح ىتؤثر الرسالة الانٔيقة المظهر عل

 ىو المظهر الجذّاب يدلّ عل اذٕ أنّ الشكل الحسن. يعتبره شخصاً مهمّا يستحقّ الإحترام
  .حسن ذوق المرسل و احٕترامه لنفسه و الاخٓرين دلالة

أجيدوا الخطّ فإنهّ حلية «رسالته مخاطباً الكتاّب  ىف» عبدالحميد الكاتب«يقول 
ه من مقوّمات الاسٔلوب الجيدّ حدّ ذات ىالرغم من أنّ مظهر الرسالة ليس ف ىعل« ١»كتبكم

 ىالرسالة ه ىيلقيها القارئ عل ىتخلفّها النظرة الخاطفة الت ىالت ىأنّ الإنطباعات الاؤل االّٕ 
  ٢».التاثٔير عليه ىجانب عظيم من الاهٔميّة ف ىعل

  
  الإيجاز دون الإخلال. ۲

الحقيقة الرسالة لمسة من الكمال و  ىلقد اخٔطأ من اعٕتقد بانّٔ التكرار و التطويل يضيفان عل
فالكاتب القدير يعرف كيف يبين . للوقت و الهدر لل للقارئـالم اأنهّما لايزيدانِ الّٕ  ىه

ا للضرورة تب صلب الموضوع و لايخرج عنه الّٕ فيك ىالمعن ىغرضه بايجاز دون الإخلال ف
  ».خير الكلام ما قلّ و دلّ « فقد صدق من قال. الإطار المحدّد و يحافظ على

القصد منه عدم  المقصود بل ىوافية للمعن انٔ تكون الرسالة غير يعنى لكن الإيجاز لا
. الكلام و التجنبّ عن الحشو و التطويل اللذين يجلبان الملل والضجر للقارئ ىالإطالة ف

  ٣».احٔسن الكلام ما كان قليله يغنيك عن كثيره«: يقول الجاحظ
  .فالمطلوب هو الابتعاد عن الإطناب المملّ و الإيجاز المخلّ 

  
  ىالمعن ىالوضوح ف .۳
دليل عجز كاتبها عن التفكير بوضوح، لذلك  ىرسالة الغامضة هالقول انّٔ ال ىمن البديه«

  ٤».عملية الكتابة ىالذهن قبل المباشرة ف ىانٔ تكون الافٔكار واضحة ف ىينبغ
تسلسل العبارات و  ىيجب انٔ يدققّ الكاتب ف ىو لانٔ تكون الجمل واضحة المعن

  .هامفخّ الغموض و الإب ىيقع ف ابط الافٔكار و اسٕتعمال الحجج لئلّ ترا
للكاتب أن يبتعد عن التعابير العامية و الكلمات السوقيّة والجمل  ىمن الضرور

 ىالعسيرة الفهم والالٔفاظ النادرة الإستعمال كما يجب أن يتجنب عن التصّنع اللفظ

                                                                                                                   
  .٨٧ ، ص١ صناعة الإنشاء، ج ىف ى، صبح الاعشىالقلقشند. ١
  .٣١ كيف تكتب رسائلك بالإنكليزية، ص،ىروح ،ىالبعلبک. ٢
  .٨٣ ، ص١ الجاحظ، البيان والتبيين، ج. ٣
  .١٦ ،ص١، ج الحياة، المرحلة العالية ىصد مسعود، ،ىفکر .٤
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 ىاخٔر ىوالاخٔطاء اللغوية والصرفية والنحوية الشائعة والإستطراد والإنتقال من فكرة الٕ
  .غيرمرتبطة بها

  
  ابقة الرسالة مع حال المخاطبمط .۴

لاف حاله و ـيختلف نصّ الرسالة حسب رتبة المخاطب و وجاهته و يتغير لونها باخت
الغريب و  ىتوجّهه الٕ ىالصديق تختلف عن الرسالة الت ىترسل الٕ ىالرسالة الت. شخصيته
 ىائل التاسٔلوبها و مضمونها عن الرس ىالدوائر الحكوميّة تختلف ف ىتوجّه الٕ ىالرسالة الت

  .الكاتب الإلتزام بها ىفلكتابة الرسالة خطوات عل. الدوائر الخاصة ىتبعث الٕ
ء عن احٕترام و تواضع ىرئيس دائرة فتطلب عبارات تنب ىاذٕا كانت الرسالة تبعث الٕ

ل الٕيه له لتمهّد الطريق لإجابة طلبه، فيختلف نصّها و عباراتها عن الرسالة الموجّهة المرسِ 
الرجل الفطن الكيّس  ىشركة كما يختلف عبارات الرسالة المكتوبة الٕ ىموظفٍّ ف ىالٕ

  .الايجاز و هذه الإطناب ىغيره لانٔهّا تستدع ىبالنسبة الٕ
علوّ قدره و  ملاحظة مقام المخاطب و مكانته و ىالكاتب اعتبارها ه ىممّا يلزم عل

اسٕتخفاف  ىّ الكلام أ مراعاة أحواله و اسٕتخدام العبارات المتناسبة لشانٔه بحيث لايشعر من 
المدح والإطراء بحيث يشمّ من كلامه النفاق و عدم  ىاؤ تحقير كما لايجوز له انٔ يفرط ف

  .الصداقة
فإذا كانت الرسالة . موضوعها و حال المخاطب ىعل قصرها يتعلقّ طول الرسالة و

المخاطب  عباراتٍ قليلةٍ و لايجوز أن يطيلَ الكلام اذٕ حال ىفيقتصر الكاتب عل ىالتعاز ىف
عبارات  ىطول الكلام لكن اذٕا كانت الرسالة للتهنئة يجوز للكاتب أن يطنب ف ىلايقتض

  .أهليّة المهنأّ لها ىوصف ما تدل عل ىالفرح و السرور و ف
  
  الاسٔئلة

  .اخٕتر الإجابة الصحيحة) الف
  .»بدئت الكتابة به«قيل  ىفنّ الترسل حت ىرف بالبراعة فعُ  ىهو الذ. ...... .۱

  عبدالحميد الكاتب) ب      ابن العميد )الف
  احمد بن يوسف الكاتب) د      الصاحب بن عبّاد) ج

  صنائع اللفظية و الغموض والإبهام؟عصر من العصور حفلت الرسائل بال ىّ أ  ىف .۲
  العصر العباسي) ب      العصر الامٔوي) الف

  عصر الانٔدلس)د      عصر الانحطاط) ج
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  يوانية؟الفترة الذهبية للرسائل الد ىما ه .۳
  القرنين الثالث و الرابع الهجريين) ب  و الثالث الهجريين ىالقرنين الثان) الف

  القرنين الخامس و السادس الهجريين) د  القرنين الرابع و الخامس الهجريين) ج
  للرسالة؟ ىما هو القسم الرئيس .۴

  التوقيع) ب      عبارة التحيّة) الف
  خاتمة الرسالة) د      الرسالة نصّ ) ج

وز أن يطيل ـعباراة قليلة و لايج ىفيقتصر الكاتب عل. ........ ىذا كانت الرسالة فإ  .۵
  .طول الكلام ىالكلام اذٕ حال المخاطب لايقتض

  التهنئة) ب        التعزية) الف
  العتاب) د        الشكر )ج

  من المواصفات الاسٔاسية للرسالة؟ ىّ أ  ىتدل ّ عل» دلّ  خير الكلام ما قلّ و«. ۶
  الإيجاز) ب      للائقالمظهر ا) الف

  مطابقة الرسالة مع حال المخاطب) د      ىالمعن ىالوضوح ف) ج
  المراسلة؟ ىمن الالٔقاب يناسب رئيس الجمهورية ف ىّ أ  .۷

  حضرة )ب        سماحة) الف
  فخامة )د        سعادة) ج

ما هی الرسائل التی يکتبها الناس بعضهم الٕی بعض فی موضوعات مختلفة کالتهنئة و  .۸
  غير ذلک من شوون الحياة؟ التعزية و

  الديوانية) ب        الإدارية) الف
  التاريخية) د        الإخوانية) ج

  . .........اول ما ينبغی انٔ يُکتَب فی الرسالة هو  .۹
  اسم المرسَل الٕيه و عنوانه) ب    اسم المرسِل و عنوانه) الف

  عبارة التحيّة) د      تاريخ الرسالة) ج
  ؟»المعالی«ستَخدَم لقب لایّٔ رتبة من الرُّتَب يُ  .۱۰

  لاصٔحاب الرتب الحکومية) ب        للاقٔارب) الف
  لافٔراد العائلة) د    لاصٔحاب الرتب الدينية) ج

  ما هی الخطوة الاخٔيرة فی کتابة الرسالة؟ .۱۱
  الخاتمة) ب        التوقيع) الف

  ابٕلاغ السلام و التحيّة) د      تاريخ الرسالة) ج
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رف ـبخطّ اليد، بالحبر لابالقلم الرصاص و بالاحٔ دائماً .. .......يجب انٔ يُکتَب  .۱۲
  .المستقيمة و ليس بالاحٔرف المائلة

  الحاشية) ب        الخاتمة) الف
  التوقيع) د        التاريخ) ج

  .يدلّ علی حسن ذوق المرسِل و احٕترامه لنفسه و الاخٓرين دلالةً . ....... .۱۳
  الإيجاز دون الإخلال) ب      المظهر اللائق) الف

  مطابقة الرسالة مع حال المخاطب) د      فی المعنی الوضوح) ج
تدلُّ علی أیٍّ من المواصفات » أحسن الکلام ما کان قليلـُهُ يغنيک عن کثيرِهِ «جملة  .۱۴

  الاسٔاسية للرسالة؟
  الإيجاز) ب      المظهر اللائق) الف

  مطابقة الرسالة مع حال المخاطب) د      الوضوح فی المعنی) ج
  

  .كاملةً  ابةً اجٔب عن الاسٔئلة اجٕ) ب
  هي الرسالة ؟ ما .۱
  .ما هي عناصر الرسالة؟ أعدها فقط. ۲
  .لماذا لاتقلّ الرسالة أهمية عن الخطابة والتحدث؟ قارن بينهما .۳
  



  
  

  ىالفصل الثان
  
  

  الرسائل الدّينيّة و الوعظيّة
  
  

  کتاب سليمان الٕی بلقيس ملکة سبأ ) الف
  ىرسائل النب )ب
 مصرَ و الاسکندرية المقوقِس مَلکِ  ىکتب الٕ.١

 هِرَقل عظيم الروم ىو کتب الٕ. ٢

 وَ کَتَبَ الٕی کسرَی ملک فارس. ٣

 ىالمنذر بن ساو ىالٕ) صلی الله عليه و الٓه و سلمّ(رسالته . ٤
  مَلِک الحَبَشَة ،ىّ و من ذلک کتابُه صلی الله عليه و سلمّ الٕی النَّجَاشِ . ٥
 

  »عليه السّلام« ىرسالتانِ من الإمام عل) ج
  .للهَ، قَبلَ أَيَّامِ خِلافَتِهِ �، رَحِمَهُ ىِّ لفَارِسِ �ی سَلمَانَ کتاب له عليه السّلام الٕمن  .١
َّهُ علىَّ لنخَّعِ �و من کتابٍ له عليه السّلام کَتَبَهُ للِأَشتَرِ . ٢ ا وَلا   .مِصرَ وَ أَعمَالهَِا ى، لَمَّ

  
  :الفصل ينبغی علی الطالب انٔ يعرف بعد قراءة هذا

  .ئل الدينية بدايةً من القرانٓ و الرسول الٕی الائٔمة المعصومينالرسا ـ
 .اسٔلوب هذه الرسائل و صياغتها و التعرّف اللّازم علی فصاحة النصوص و بلاغتهاـ 
م و کيف يستخدم ـملوکَ الامٔ) ع(و الائٔمة المعصومين ) ص(کيف يعِظ الرسول ـ 

  .مستقيمو هدايتهم الٕی الطريق ال العبارات و الجُمل لتوعيتهم
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  الرسائل الدّينيّة و الوعظيّة
 ىتحظی باهٔمية بالغةٍ اذٕ تحتو ىالعصر الإسلام ىأقدم انٔواع الرسائل ف ىه الرسائل الدّينيّة و

ساميةً عند المسلمين و هذا غير ما تؤدّيه من الـدّور الفاعـل کوثيقـةٍ تارٔيخيـة  ىمفاهيم و معان
  .الدعوة الٕی الإسلام ىف

دمية هذه الرسائل فالقرآن الکـريم هـو أوّل مـا تمثلّـت فيـه رسـالة دينيـة اذٕا نظرنا الٕی أق
  ».الٕی بلقيس ملکة سبأ  ىّ سليمان النب« لما جاءت فيه رسالة

الٕـی ) ع( ىو الإمـام علـ ـ صلیّ اللـه عليـه و آلـه وسـلمّ ـ ىّ بعثها النب ىثمّ الرسائل الت«
ــ ــغ رســالتهـالملــوک و الامٔ ــی الإســلام و تبلي ــدعوتهم الٕ ــ راء ل ــرغيبهم ف ــة وت ــول و  ىالإلهي القب

ــدين القــيمّ کمــا هــو واضــحٌ مــن نــصّ هــذه  ــی ال ــاً و ارٕشــادهم الٕ ــرفض احٔيان ــرهيبهم مــن ال ت
  »١.الرّسائل

  
  کتاب سليمان الٕی بلقيس ملکة سبأ  )الف

  »مُسلمينَ  ىو اتٓون َىّ انٕهّ مِن سليمانَ و انٕهّ بسِم الله الرّحمَنِ الرّحيمِ ألاّ تعلوُا علَ «
ٓ /النمل(   )٣١-٣٠ية الا
  

  رسائل النبي )ب
  ٢المقوقِس مَلکِ مصرَ و الاسکندرية ىکتب الٕ.١
سَـلامٌ  ،الٕی المُقَوقِس عَظِـيمِ القِـبطِ  ، مِن محمّد عبدِاللهِ وَ رَسُولهِ،سمِ اللهِ الرَّحمنِ الرَّحِيمِ بِ «
تَسـلَم، وَ أَسـلِم يُؤتـِکَ  أَدعُـوکَ بدِِعَايَـةِ الإسـلامِ، أَسـلِم ىفإنّ : من اتَّبَعَ الهُدی، أمّا بَعدُ  ىعل

تَينِ، فإن تَوَلَّيتَ، فَإِنَّ عليکَ اثِٕمَ القِبط  يا أَهلَ الکِتابَ تَعَالَوا الِٕی کَلِمَـةٍ سَـوَاءٍ (اللهُ أَجرَکَ مَرَّ
َّ اللهَ  مِـن دُونِ  ، وَ لايَتَّخِذَ بَعضُنا بَعضاً ارٔباباً ، و لا نشُرِکَ بهِِ شَيئاً بَينَنا وَ بَينَکم أَن لا نَعبُدَ الٕا

  ].٦٤:الٓ عمران) [اللهِ، فَإن تَوَلَّوا فَقُولوُا اشهَدُوا بأَِنَّا مُسلِمُون
  

  المفردات
  و الإسكندرية ملك مصر :المقوقس

  أبيتَ، رفضت :توليتَ 
  
  

                                                                                                                   
  .٨٤صدر الإسلام، ص  ىعند العرب ف ىتارٔيخ الترسّل النثر .١
  .٦٩١ خير العباد، ص ىهَد ىزاد المعاد ف ،ابٕن قيم الجوزية ٢.
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  ١هِرَقل عظيم الروم ىو کتب الٕ. ٢
دِ رَسُولِ اللهِ، الِٕی هِرَقلَ « مَن  ىعَظِيمِ الرُّوم، سَلامٌ علبسِمِ اللهِ الرَّحمنِ الرَّحِيم، مِن محمَّ

ا بَعدُ  نّ : اتَّبَع الهدی، أَمَّ تَينِ،  ىفَإِ سلامِ، أَسلِم تَسلَم، يُؤتکَِ اللهُ أَجرَکَ مَرَّ ادٔعُوکَ بدِِعَايَةِ الإِ
بَينَنَا وَ  تَعَالَوا الِٕی کَلِمَةٍ سَوَاءٍ  فَإِن تَوَلَّيتَ، فَإِنَّ عليکَ اثِٕمَ الارِٔيسيِّينَ، وَ يَا أَهلَ الکِتَابِ 

َّ اللهَ، وَ لا نشُرِکَ به شَيئاً  َّ نَعبُدَ الٕا ، عضاً أَربَاباً مِن دُونِ اللهِ ، وَ لا يَتَّخِذَ بَعضُنَا بَ بَينَکُم، ألا
  ».انَّٔا مُسلِمُونتَوَلَّوا فَقُولوُا اشهَدُوا بِ  فَإِن
  

  المفردات
  لايعتنقون :لايدينون
  راضٍ بالذّل و الهوان :الصاغر
ً ـتبره حـلاتع :لاتحلْ    لالا
  ارٔاد منهم اهل مملكة الروم :نـالفلاحي

  
  ٢وَ کَتَبَ الٕی کسرَی ملک فارس. ٣
دٍ رَسُولِ اللهِ، الِٕی کِسرَی عَظيمِ فَارِس، سَلَامٌ عل« مَن  ىبسِمِ اللهِ الرَّحمنِ الرَّحِيمِ، مِن مُحمَّ

داً  ، وله الٕاّ الله وَحدَهُ لا شَريکَ لَهُ اتَّبَعَ الهدی وَ آمَنَ باللهِ وَ رَسُولهِ، وَ شَهدَ أَن لا ا أَنَّ مُحمَّ
نّ  أَنا رَسُولُ اللهِ الٕی النَّاسِ کَافَّةً ليُِنذِرَ مَن کَانَ حَيّاً  ىعَبدُهُ وَ رَسُوله، أَدعُوکَ بدِِعَايَةِ اللهِ، فإِ

  ».المَجُوسِ  بَيتَ فَعليکَ اثِٕمُ الکَافِرِينَ، أَسلِم تَسلَم، فَإِن أَ  ىوَ يَحِقَّ القَولُ عل
  

  المفردات
  لتائيده أؤ تبليغه، البيعة ىرأ  ىما يمارَس عل :الدعاية

  جميعاً  :كافةّ
  يليق :ىيحقّ عل

  كنْ مسلماً لانّٔ تسلمَ من العقوبات :اسلِمْ تَسلَمْ 
  رفضتَ  :ابٔيتَ 
  الجناح :الإثم

  .الفرس ىقوم كانوا يعبدون الشمس والقمر و النار و هم قدام :المجوس
  

                                                                                                                   
  .٣٧٧ ص ،٦ ج صناعة الإنشاء، ىف ىصبح الاعٔش، ىالقلقشند. ١
  .٦٨٨ خير العباد، ص ىهَد ىزاد المعاد ف ،ابٕن قيم الجوزية. ٢




